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Mise en garde :

Ce guide est destiné aux utilisateurs des Services judiciaires numériques Lexius. Il a pour objectif de soutenir les déposants
lors de l'utilisation de ces services numériques. Les informations présentées dans ce guide ne constituent pas un avis ou un

conseil juridique. Seul un avocat ou un notaire peut vous conseiller sur votre situation personnelle.
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1. ACCES AUX SERVICES JUDICIAIRES NUMERIQUES

I est pos§|b!e_ d. accéder aux Québec 28 o
services judiciaires

nu mérl q ues d e d |ffé re ntes Accusll « Jusmice stésetoil ¢ Syméme udicizire © Processusjusiciaine | Services udiciaires numériquas

maniéres. : T I
Services judlmalres numeriques

Un chemin d’accés se trouve
sur la page de Québec.ca :
httpS//WWW q UebeC. Ca/i Ustice- Assurez-vous d'utiliser la bonne plateforme de dépdt

Petites créances

et-etat-civil/systeme- Ls Divsion des petites créances de fa Cour du Quélbee affe un serice engne pour e dépdt dune demande ou

dune réponse,

our d'appel

judiciaire/processus-
judiciaire/procedure-non- ot Tioa et s o s o s
contentieuse =S e

Le Greffe numérique judiciaire du Québec permet de :
En cliquant sur le bouton « Seposer auprs de I Coursupériure et s Cour 6u Quéhec, certans Sosuments conformérment aux
« Accéder aux Serwces conditions d'utilisation et d'effectuer le paiement des frais judiciaires, le cas échéant

judiciaires numériques », le
déposant est redirigé sur la
page des Services judiciaires e T
numériques du Ministére.

® déposer un cautionnement en matiéra criminelle les fins de semaine et les jours fériés;

& transmettre une copie de courtoisie & la Cour supérieure et & la Cour du Québec.

® Un permis restreint;
® |2 mainlevée de |3 saisie;

s |'gbtention de Ia levée de la suspension d'un permis de conduire ou du droit d'en obtenir un.

Accéder aux Services judiciaires
numériques

Il est également possible
d’accéder directement a la
page des Services judiciaires
numeériques a I'adresse
Suivante : htt[ !S://leXiUS' Automobile et permis de conduire
gnjq.justice.gouv.qc.ca/fr/Accueil o

QuébeCEBE savspaarerunitasss

Services judiciaires numériques

= st

Domande pour permis restreint Demande pour mainlovée de la saisio Demanda pour obtenir la lovée de la suspension
d'un permit u du droit d'en obtenir

un

Procédure non contentieuse
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Puis, en cliquant sur « Se
connecter », le déposant
accéde a la page de
connexion du portail.

Il est également possible
d’utiliser directement I'adresse

du portail : https ://lexius-
prod.powerappsportals.com/

QuUébeCcHE  sevcesiuares mumérques

Services judiciaires numériques

LEXIUS

Servi
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2. CONNEXION AUX SERVICES JUDICIAIRES NUMERIQUES

Pour utiliser les Services judiciaires numériques, il est désormais requis de créer un compte lors de
la premiére connexion et de s’y connecter lors des visites subséquentes.

Note : Le compte des avocats et des notaires a été créé en amont, en collaboration avec

3 leur ordre professionnel.

Les avantages d’avoir un compte :

DN NN

Possibilité de commencer un dépét, de I'enregistrer et d’y revenir plus tard,;

Acceés a la liste des dépdts faits ainsi qu’a leur état de traitement;

Accés rapide aux dépbts en attente de paiement;

Accés a distance aux dossiers judiciaires numériques auxquels la personne est partie prenante

ou dans lesquels elle est représentante (seulement pour les avocats et les notaires dans un

premier temps®).

Cliquez sur le bouton « Se connecter »
pour accéder a la page de connexion.

Vous pouvez vous identifier de deux
facons, selon votre situation :

Si vous étes avocats ou notaires, en
sélectionnant votre ordre professionnel

Si vous n’étes pas avocat ou notaire, en
créant un compte.

Québecia

Services judiciaires numériques

LEXIUS

Se connecter

ise d'un p:
Services judiciaires numériques

Connectez-vous pour utiliser les services judiciaires
numériques liés aux procédures non contentieuses.

Barreau o

Barreau du Québec

0®oR
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2.1. Connexion au compte (avocats ou notaires)

Les avocats et les notaires peuvent s’authentifier par I'entremise d’un partenaire de connexion, soit
leur ordre professionnel respectif. Cette connexion donne accés a davantage d’informations. Elle
permet notamment I'accés aux dossiers judiciaires numériques auxquels I'avocat ou le notaire est
représentant d’une partie.

Ce service d’authentification n’est pas encore offert aux autres professionnels comme les huissiers de
justice.

Cliquez sur votre ordre
professionnel. Se connecter

Se connecter par I'entremise d'un partenaire

Barreau o

Chambre des notaires du

B. d éb
arreau du Québec Québec

€ CONNECIer avec Une adresse courne

Adresse courriel

‘ Adresse courriel ‘

Mot de passe
‘ Mot

Mot de passe oublié?

Vous n'avez pas de compte? Créer un compte

Direction des projets Lexius — 5
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Connectez-vous a votre ordre
professionnel, comme vous le
faites habituellement.

Note : L’exemple est donné
avec le visuel de la Chambre
des notaires du Québec, mais
le méme principe s’applique au
Barreau du Québec.

Lorsque vous étes authentifié
par votre ordre professionnel,
vous étes redirigé vers les
Services judiciaires
numeéeriques.

T
hqchambre
des notaires

Connectez-vous avec I'adresse

courriel associée 3 ce compte

"I Maintenir la connexion

Vérifier le code Ervoyer un nouveau code

Bienvenue John

Direction des projets Lexius —
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Une fois par jour, vous devez
accepter les conditions
d’utilisation’.

v Cochez la case
pour accepter les
conditions
d’utilisation;

v Cliquez sur
« Suivant ».

Une fois par jour, le notaire ou
'avocat doit valider I'étude de
notaires ou le cabinet
d’avocats au sein duquel il
exerce ses activités le cas
échéant.

« Anoter qu'il est
obligatoire d'avoir un
\ code d'impliqué
permanent (CIP) pour
utiliser les services judiciaires
numériques. Si un avocat ou
un notaire n'a pas de CIP
personnel, il doit
obligatoirement indiquer le
bureau dans lequel il travaille.

Cliquez sur « Suivant ».

' Le texte des conditions d'utilisation est reproduit en annexe.

Bienvenue John

[ dutilisation des services numériques
Lexius

Bienvenue John

Cabinet ou étude

Travaillez-vous dans un cabinet d'avocats ou dans une étude de notaires *
) Nor

® oul

Cabinet ou étude *

.,‘-‘3:1;”‘ ner valre cabinet ou votre & m

Centre de communications avec In clientéle du ministére de In Justice
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L'utilisateur doit confirmer si
les renseignements du compte
sont exacts ou s'ils sont
erroneés.

Lors de la premiére
connexion, un message vous
informera que la création de
votre compte est en cours. Un
délai d’au plus 15 minutes est
a prévoir.

QuUEDbECEE services jusicaires numeriques

Accueil Dépots - Dossiers ~

Vos renseignements Renseignements de votre cabinet ou étude
Prénom *
Cabinet ou étude

Nom * Nom

Boyle & White Avocsts

Adresse postale

Fonetlon * i
1200 Rts De MEgise QUEREC OC 61V 4KR CANADA

iymcate) Code d'impliqué permanent

Adrasse ool

536 BUCKINGHAM Gatineau OC JBL 2HG

Adresse courriel *

f58@barreau ge.ca

Code d'impliqué permanent

Les renselgnements sont exacts Les renseignements sont erronés

Merci pour votre inscription

Votre compte est en cours de création.

Nous vous remercions de votre inscription. Votre compte est en cours de création. Veuillez revenir dans environ 15 minutes pour accéder  toutes les fonctionnalités & partir de la page d'accueil

Merci pour votre patience |

Direction des projets Lexius —
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Si les renseignements sont
erronés, la prochaine page
présente les possibilités pour
l'utilisateur.

Les renseignements relatifs au
profil de I'avocat ou du notaire
peuvent étre consultés en tout
temps.

Les renseignements ne peuvent
pas étre modifiés.

Renseignements erronés

o
(
\X/

Renseignements erronés

Voici ce que vous pouvez faire.

1. Mettre a jour votre adresse auprés du ministére de la Justice

Si votre adresse, celle de votre cabinet ou celle de votre étude est erronée, vous pouvez demander une mise B
jour en nous transmettant le formulaire Dema & un code d'impliqué permanent (§)-1149). Un délal
de traitement sera nécessaire afin de voir |a nouvelle adresse.

2. Mettre a jour vos renseignements aupres de votre ordre professionnel

Si votre adresse courriel ou votre téléphone est erroné, vous devez effectuer la mise 3 jour auprés de votre
ordre professionnel. Un délai de 24 h aprés la mise 3 jour sera nécessaire afin de pouvoir visualiser les
changements

3. Communiquer avec nous

Si votre code d'implication permanent, celui de votre cabinet ou celui de votre étude est erroné, ou pour
toute autre question, veuillez communiquer avec le Centre de communications avec la clientéle.

Centre de ications avec In cli du i de Ia justice

Québecns  seveesjusaices rmériques

Accueil  Dépdts ~

e > Profil

Profil

Profl Mes renseignements . b
Cabinet ou étude
Prénom * i

! Boyle & White Avocats
Nom do familk Adresso postalo
lom do familie *

% 1200 Ris D [Eglise QUEBEC OC 01V 4K3 CANADA

Code d'impliqué parmanant

Téléphone * Avi234

Adresse postale

Adressa courriel *

2670658usr1858@barreau.qe.ca

Fonction *

Code d'impliqué permanent personnel *
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2.2. Créer un compte (tous déposants, sauf avocats et notaires)

Lors de votre premiére connexion, vous
devez créer un compte.

Cliquez sur « Créer un compte ».

Inscrivez l'adresse courriel ou vous
joindre.
¢ .
Veuillez noter que toutes les
| communications
“ électroniques seront

envoyées a cette adresse.

Cliquez sur le bouton « Envoyer le code
de vérification ».

Québec B services judicaires numeriques

Se connecter

Se par

ise d'un p:

Barreau o

Barreau du Québec

Services judiciaires numériques

Connectez-vous pour utiliser les services judiciaires
numériques liés aux procédures non contentieuses.

6 Déposer un document ou une piéce dans un dossier
el Q suvreletr
B payer u
g tie)s. m

Créer un compte

Veuillez d'sbord vérifier votre adresse courrial.

Adresse courriel

[IL.'J-EgEE — ]

Envoyer le code de vérification

Mouveau mot de passe

Récupérez le code transmis dans votre boite de messagerie.

Inscrivez le code de vérification et cliquez
sur « Vérifier le code ».

o m

Or

Créer un compte

cod

ez

dans I3 zone de texte ci-dessous.

Adresse courriel

vérification a été envoyé 3 votre boite de réception

Code de vérification

[|j::e;<e.e—-':.¢:, ]

Nouveau mot de passe

10
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Saisissez les informations demandées :

Inscrivez votre mot de passe;
Confirmez le mot de passe;
Inscrivez votre prénom,;

Inscrivez votre nom;

Indiquez le numéro de téléphone
ou il est possible de vous joindre.

AN N NN

De 8 a 16 caractéres, dont 3 des 4 types
de caractéres autorisés, a savoir : lettres
minuscules, lettres majuscules, chiffres

(0 a9), et les symboles suivants : @ # $
% MN&* - _+=[1{}I\:",?2/"~\"();.

Cliquez sur « Créer ».

Une page d’information s’affiche.

Apreés avoir pris connaissance de la page
qui s’affiche, cliquez sur « Suivant ».

Créer un compte

Adresse courriel

Nouveau mot de passe
Confirmer le nouveau mot de passe

Prénom

Numéro de téléphone

fnnutes H

Bienvenue Isabelle

Sivous utilisez les sey
d'utilisation.

s judiciaires numériques pour la premiére fois, vous devrez accepter les conditions

Avocat(e) ou notaire

e compre et |a protection de vos renseignements pers

Vous svez des questions ou des préoccupations ? Veuillez communiquer avec nous.

Centre de communications avec la clientéle du ministere de la Justice
Heures d'ouverture (du lundi au vendredi) : de 8h30 a 16h30

Teléphone - 418 643-5140 option 3

Téléphone sans frais : 1-833-3LEXIUS

Couriel - informations@justice. gouv.ge.ca

Direction des projets Lexius —
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Lors de la premiére connexion, vous
devez accepter les conditions
d’utilisation?.

v" Cochez la case pour accepter
les conditions d’utilisation;

v" Cliquez sur « Suivant ».

Lorsque vous avez bien créé le compte
et accepté les conditions d’utilisation, la
page d’accueil de votre compte s’affiche.

Si vous rencontrez un probléme, un
message d’erreur s’affiche, de méme
que les coordonnées du Centre de
communications avec la clientéle.

2| e texte des conditions d'utilisation est reproduit en annexe.

Bienvenue Isabelle

Conditions dutilisation

5. Modifications et mise a jour

2 Lacei wegour 368 [ et ginsn

2% Clierrtéle #Rgible au service o

Québecis  srisidiaresnumeique

Accueil  Dépits -

Services judiciaires numériques

1\ Nouveau dépst de document () Dépéts en cours de rédaction ou
& Q ramem

LEXIUS
Services judiciaires numériques

Automobile et permis de conduire Procédure non contentieuse Greffe numérique judiciaire du Québec

Bienvenue Isabelle

Erreur détectée

r;f') Impossible d'accéder & votre compte
Désolé
n'arrivans pas
communication

& votre compte puisque nous
z conracter le Centre de

Centre de communications avec la clientéle du ministére de la Justice
Heures d'ouverture (du lundi au vendredi) : de 8h30 & 16h30

Téléphone - 418 643-5140 option 3

Téléphone sans frais : 1-833-3LEXIUS

Courriel : informations@justice gouv gc.ca

12

Direction des projets Lexius —
Service de I'implantation des projets Lexius



2.3. Connexion au compte (tous déposants, sauf avocats et notaires)

Inscrivez vos identifiants de
connexion, soit votre adresse courriel
et votre mot de passe.

Cliquez sur le bouton « Se
connecter ».

La page d’accueil s’affiche.

Se connecter

Se connecter par I'entremise d'un partenaire

B bﬂdLhmnhre
Lo @ bk
Chambre des notaires du

Barreau du Québec
Q Québec

Se connecter avec une adresse courriel

Adresse courriel

| Adresse courriel ‘

Mot de passe

Mot de passe oublié?

Vous n'avez pas de compte? Créer un compte

QUébeC :: :: Services judiciaires numériques

Accueil - Dépots -

Services judiciaires numériques

(& Nouveau dépst de document () Deépés en cours de rédaction ou =] Dépats en attente de paiement
J transmis E]

LEXIUS
Services judiciaires numériques

Automobile et permis de conduire Procédure non contentieuse Greffe numérique judiciaire du Québec
Demande pour permis restreint Dépét de procédure non contentieuse
Demande pour 6 matiére criminelle

Demande pou
permis de con

Effectuer un paiement Effectuer un paiement

Accessibilté  Acoés a finformation que i Condi Nous joindre

stice
Québec e
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2.4. Mot de passe oublié

Si vous vous connectez avec une adresse
courriel, vous pouvez cliquer sur « Mot de passe
oublié » en cas d’oubli du mot de passe.

4 Veuillez noter que les

avocates, avocats et notaires

k\ doivent s’adresser a la
Chambre des notaires du
Québec ou au Barreau du
Québec pour toutes
modifications aux modalités
de connexion.

Inscrivez I'adresse courriel associée au compte,
a laquelle un code de vérification sera envoyé.

Cliquez sur « Envoyer le code de vérification ».

Se connecter

Se connecter par I'entremise d'un partenaire

& chambre
Bigen o | Fady

Chambre des notaires du

Barreau du Québec
& Québec

Se connecter avec une adresse courriel

Adresse courriel

Adresse courriel

Mot de passe

‘ Mot de passe

Mot de passe oublié?

Vous n'avez pas de compte? Créer un compte

Mot de passe oublié
Veuillez d'abord vérifier votre adresse courriel.

Adresse courriel

Adresse courriel |

Envoyer le code de vérification
An " [Er m

14
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Récupérez le code de vérification dans votre
boite de messagerie.

Si vous n’avez pas regu votre code de
vérification, cliquez sur « Envoyer un nouveau
code », puis allez ouvrir, dans votre boite de
courriel, le message du Ministére.

Si vous ne recevez toujours pas votre code de
vérification, vérifiez que vous avez bien inscrit
I'adresse courriel associée a votre compte.

Inscrivez le code de vérification.

Cliquez sur « Vérifier le code ».

Une fois votre adresse de courriel vérifiée,
appuyez sur « Continuer ».

Inscrivez un nouveau mot de passe et confirmez-

le.

Cliquez sur « Continuer ».

Un message confirme le changement de mot de

passe.

Mot de passe oublié

e code

"
"

s 13 zone de texte ci-dessous

Adresse courriel

Code de vérification

e vérification 3 été envoyé 3 votre boite de réceptio

AnnL”tr m

Mot de passe oublié

Adresse courriel vérifide Vous pouves continue

Adresse courriel

Modifier I'adresse courriel
An " lc' m

Mot de passe oublié

Nouveau mot de passe

[|'\-:-_-.ea-_ mot de passe ]

Confirmer le nouveau mot de passe

| Lonfinmer i€ Nouveau mot 4e passe |

Annuler Continuer

Direction des projets Lexius —
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3. LES SERVICES JUDICIAIRES NUMERIQUES LEXIUS

Services judiciaires numériques

£ Nouveau dépdt de documen: t C_3| Dépéts en cours de rédaction ou %] Dépéts en attente de paiement
= transmis

([ Oussters puchciaires

LEXIUS

Services judiciaires numériques

e conduire

La tuile « Nouveau dépot de document » permet de :

v' déposer une demande d’ouverture d’un dossier judiciaire numérique devant un notaire;
v' déposer une demande d’ouverture d’'un dossier judiciaire numérique devant le tribunal;
v' déposer un ou des documents dans un dossier judiciaire numérique existant.

La tuile « Dépbts en cours de rédaction ou transmis » permet de :

v consulter la liste des dépdts en cours de rédaction et d’y accéder pour compléter le dépét;

v consulter la liste des dépdts qui ont été transmis et ouverts au greffe;

v' consulter la liste des dépots qui ont été cloturés, c’est-a-dire dont le traitement au greffe a
été complété et qui sont rendus a I'étape suivante du processus judiciaire.

La tuile « Dépobts en attente de paiement » permet de consulter la liste des dépots pour
lesquels le paiement n’a pas encore été effectué et d’y accéder pour procéder au paiement.

La tuile « Dossiers judiciaires » permet aux avocats et aux notaires de consulter les dossiers
judiciaires dans lesquels ils sont représentants.

L’icone de cloche donne acceés a la liste des éléments nouveaux en lien avec le ou les dossiers
associés au compte.

Note : Certaines notifications sont disponibles.

L’icone de I'utilisateur permet d’accéder a son profil. Il suffit de cliquer sur la fleche qui se trouve
a coté, a droite.

16

Direction des projets Lexius —
Service de I'implantation des projets Lexius



4. NOUVEAU DEPOT DE DOCUMENT

La plateforme de dépbt est adaptative, c’est-a-dire que les questions et les choix s’adaptent en fonction
des réponses inscrites. Il est donc possible d'utiliser la plateforme pour :

v déposer une demande d’ouverture d’un dossier judiciaire;
v déposer un document dans un dossier judiciaire numérique existant.

4.1. Demande d’ouverture d’un dossier judiciaire numérique

Pour commencer un dépét,
cliquez sur la tuile « Nouveau
dépbt de document ».

Puis, cliqguez sur « Commencer ».

¢ . IMPORTANT : La

plateforme de dépdbt
& s’adapte en fonction des

réponses fournies. Par

conséquent, certains onglets

ou certains champs peuvent

ne pas apparaitre, selon les

contextes.

Services judiciaires numériques

é »Lé Nouveau dépdt de document

Déposer un document tel qu'un acte de
procédure ou une pigce auprés d'un greffe. Le
dépot peut mener a un nouyeau dossier
judiciaire ou enrichir un ds r existant.

ﬂ Dépbts en cours de rédaction ou
—J transmis

Poursuivre la rédaction d'un dépat non
transmis ou consulter les dépdts déja transmis.

[% Dépbdts en attente de paiement

Payer les dépots en attente de paiement afin
qu'ils puissent étre examinés par le personnel
du greffe.

Nouveau dépot de document

Déposer un document tel qu'un acte de procédure ou une piéce auprés
d'un greffe. Le dépot peut mener a un nouveau dossier judiciaire ou
enrichir un dossier existant.

e .
Procédure non contentieuse
Ce formulaire sert uniquement a déposer des documents en lien avec une procédure
non contentieuse. Sivotre dépdt concerne d'autres sujets, veuillez utiliser les autres

services judiciaires numériques.

Consultez la page Procédure non contentieuse pour en savoir plus sur le sujet et sur la
démarche a effectuer.

Direction des projets Lexius —
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Onglet « Dossier judiciaire »

Pour un nouveau dossier, a la Dépot de procédure non contentieuse
question « La demande est-elle

déposée dans un dossier Les champs sunvs d'un * sorr abligatolres.

judiciaire existant ? », la case

cochée doit demeurer « Non ». EEERNEE RN \xidation  Information surle dépat Documents  Résumé dudépit  Résuitat

Vous devez ensuite choisir le Dossier judiciaire

type de demande déposée La demande est-elle déposée dans un dossier judiciaire existant ?
‘é:] Mon

OOL

Type de demande *

¢ . Etant donné que cette
donnée influence
fortement la suite du

dossier, elle ne peut plus étre ‘ ;;

\ "

modifiée lorsque vous passez a Demende d

I'étape suivante. En cas d’erreur, QW o s

vous devez annuler le dép6t et Sl et
recommencer.

Cliquez ensuite sur « Suivant ».

Demande devant le notaire et demande devant le tribunal

Demande devant le notaire : Certaines demandes suivant la procédure non contentieuse peuvent
étre présentées a un notaire. Dans ces cas, c’est le notaire qui est responsable de 'ensemble de la
procédure, y compris notamment de I'interrogatoire d’'une personne pour qui ’lhomologation d’'un
mandat de protection est demandée, les notifications requises, la tenue d’'une assemblée de parents,
d’alliés et d’amis, etc. Lorsque le notaire a terminé toutes les démarches, il rédige un procés-verbal
des opérations et des conclusions (PVOC) qu'’il dépose au greffe du tribunal. Dans certains cas, le
PVOC du notaire est suivi d’'un constat dressé par le greffier. Dans d’autres cas, il est suivi d’'un
jugement et, finalement, en matiére de vérification de testament ou d’obtention de lettres de
vérification, le dép6t du PVOC met fin au dossier judiciaire.

AN N NN

ANANENENEN

Les demandes suivant la procédure non contentieuse qui peuvent étre présentées au notaire
sont notamment les suivantes :

Cessation des effets d’'un mandat de protection homologué;

Constitution d’'un conseil de tutelle au mineur (tutelle Iégale et tutelle dative);
Homologation d’'un mandat de protection;

Nomination ou remplacement d’un tuteur & un majeur;

Nomination ou remplacement d’un tuteur aux biens ou d’un tuteur ad hoc (tutelle au
mineur);

Obtention de lettres de vérification;

Ouverture d’une tutelle dative au mineur;

Ouverture d’'une tutelle au majeur;

Remplacement du tuteur datif (tutelle au mineur);

Révision de la tutelle au majeur;
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v

Vérification d’un testament.

Demande devant le tribunal : Les demandes suivant la procédure non contentieuse peuvent étre
effectuées par le demandeur, ou par un notaire ou un avocat pour le demandeur, afin d’étre
présentées au tribunal. Le déposant est donc responsable de fournir tous les documents requis et,
selon la nature de la demande, de procéder aux notifications. L’analyse et les autres démarches sont
ensuite réalisées par le greffier, le greffier spécial ou le juge et, selon la demande, un constat est
délivré ou un jugement est rendu.

Les demandes suivant la procédure non contentieuse qui peuvent étre présentées au tribunal
sont notamment les suivantes :

v
v
v

NN N N S S N NN

AN NN N N N N NN Y N N W

Acceptation de la charge de tuteur remplagant;

Administration d’'un bien indivis, d’'une fiducie et du bien d’autrui;

Autorisation de consentir aux soins non requis par I'état de santé d’'une personne &gée de
moins de 14 ans ou inapte a consentir ou a l'aliénation d’'une partie du corps d’'un mineur
ou d’un majeur inapte (jusqu’au 30 juin 2024);

Autorisation du tuteur a agir seul (tutelle au mineur);

Cessation des effets d’'un mandat de protection homologué;

Constitution d’'un conseil de tutelle au mineur;

Délivrance d’actes notariés;

Désignation provisoire a un majeur;

Emancipation du mineur;

Exhumation;

Homologation d’'un mandat de protection;

Jugement déclaratif de décés;

Liquidation et partage en matiére de succession;

Modification du registre de I'état civil;

Nomination, désignation ou remplacement d’'une personne qui doit étre fait par le tribunal
en matiére de succession ou de 'administration du bien d’autrui ou de méme nature;
Nomination, désignation ou remplacement d’un tuteur a un mineur;

Obtention d’une lettre de vérification;

Ouverture d’une tutelle dative au mineur;

Ouverture d’'une tutelle au majeur;

Rapport du directeur général d’un établissement — Fin de la tutelle;

Rapport quant a la modification (révision) du délai de réévaluation;

Rapport de révision d’une tutelle au majeur;

Recommandation du curateur public;

Réévaluation d’'un mandat de protection — Cessation d’inaptitude;

Remplacement et reconstitution de certains écrits;

Révision de la tutelle au majeur;

Tutelle a 'absent;

Tutelle au majeur (ouverture, nomination, désignation ou remplacement);
Vérification d’'un testament.
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Onglet « Information sur le
dépot »

¢ - A noter : |l est possible

k en tout temps

= d'« Annuler le dépét »
gu’on souhaite abandonner, ou
encore d'« Enregistrer et
quitter » afin de conserver les
informations saisies et de revenir
compléter le dépét plus tard.

Dans cette page du formulaire, il
faut :

v'  sélectionner le palais de
justice ou vous voulez
effectuer le dépdt;

v' sélectionner la nature du
deépdt;

v'indiquer si le dépbt est
urgent ou non (le dépbt de
I'acte de procédure est
urgent lorsque considéré
comme tel par la loi, par les
réglements ou par les
directives des tribunaux).

Lorsque les champs sont remplis,
cliquez sur « Suivant ».

Onglet « Parties aux dossiers »

¢ . Anoter: Le role de chaque

\ partie doit étre indiqué. Ce
-~ réle est inscrit sur I'acte de

procédure, mais des définitions sont

aussi accessibles, au besoin, en

cliquant sur « Afficher les

définitions ».

IMPORTANT : Il est fortement
recommandé d’inscrire toutes les
parties mentionnées sur I'acte de
procédure.

Pour ajouter une partie, cliquez sur
« Ajouter une partie ».

Dépot de procédure non contentieuse

Les champs suivis d'un = sont obligatoires [ Enregistrer et quitter

Dossier judiciaire + | Information sur le depor [EeETCE e LT o T

Information sur le dépot

Palais de justice ou point de service oii effectuer le dépat *

‘ - Sélectionner un palais de justice -~ v‘

Nature du dépst *

‘ - Sélectionner Iz nature de |3 demands - V‘

Votre dépst est-il considéré comme urgent ?

L'acte de procédure est urgent lorsque considéré comme tel par Iz loi, par les réglements ou par les directives des tribunaux.
(@ Non

O oui

(1) Nature du dépbt définici

En passant & Métape suiva)

t2, vous ne pourrez plus modiier (3 nature du dépB:

%) Annuler le dépdt

Dépot de procédure non contentieuse

Les champs suivis d'un = sont obligatoires. [F] Enregistrer et quitter

e e — Repritenian:  Dacurmeris  Résumd du aéptt  Résutat

Parties aux dossiers

Ajoutez chagu

(persanne} impliquée dans la demande. Chague partie est
type d'implication dans le dossier. Il peut y avair plus d'une
partie par

Définitions des catégories

Afficher les définitions «

@ Ajouter une partie

T Adresse compléte

Nom complet - =

Type de partie

I Wy a aucune partie pour le moment.

(%) Annuler le dépot
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Une nouvelle fenétre contextuelle
s’ouvre.

v Sélectionnez le type de partie;

v Sélectionnez le type de
personne.

Selon le type de personne choisi, les
questions du formulaire s’adaptent.
Par exemple, pour une personne
physique, les champs « Prénom » et
« Nom » s’affichent et doivent étre
remplis.

Si l'adresse de la partie est inconnue,
cochez la case appropriée.

Dans tous les autres cas, I'adresse
doit étre inscrite selon I'une ou l'autre
de ces fagons :

v' Utilisez la fonctionnalité de
recherche d’adresse de Postes
Canada;

v'  Saisissez I'adresse dans les
champs appropriés.

Lorsque tous les champs obligatoires
sont remplis, cliquez sur
« Enregistrer ».

La partie s’affiche.

Procédez de la méme maniére pour
toutes les parties au dossier (le
bouton « Enregistrer » sera remplacé
par « Ajouter » pour les parties
suivantes).

Ajouter une partie X

Identification de la partie

Type de partie *

Partie demanderesse v

Type de personne *

Persanne physique v

Prénom *

Adresse de la partie

[] Adresse inconnue

Code de pays *

‘ B |

Nom de I'édifice

Ajouter une partie %

Adresse de la partie

[[] Adresse inconnue

I 100 rue de Ia reine gasp ]

100 Rue De La Reine Gaspe.

Ajouter une partie X

Code de pays *
\ ¥
Nom de I'édifice

Adresse *

Appartement, bursau ou unité

Municipalité *

Province =

Code postal *

Direction des projets Lexius —
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Lorsque vous avez terminé I'ajout des | Dépot de procédure non contentieuse

parties, cliquez sur « Suivant ».

Onglet « Représentant »

Il faut ensuite indiquer si les
parties sont représentées ou
non.

Le formulaire s’adapte selon la
réponse sélectionnée.

Si les parties sont
représentées :

v" Dans le champ « Type
de représentant »,
indiquez si le
représentant est un
avocat, un notaire ou un
cabinet d’avocats ou une
étude de notaires;

v" Précisez le cabinet
d’avocats ou I'étude de
notaires, s’il y a lieu;

v" Indiquez dans tous les
cas l'avocat ou le notaire
associé au dossier.

Les champs suivis d'un * sont obligatoiras. [ Enregistrer et quitter

Parties aux dossiers
Ajoutez chaque partie (personne) impliquée dans [ demande. Chaque partie est
catégorisée selon son type dimplication dans le dossier. Il peuty avoir plus d'une

partie par catégoria,

Définitions des catégories

Afficher les définitions

2 Ajouter une partig

Nom complet T Typede partie T Adresse complete

Prudence LaRue Partie demandaresse Adresse inconnus

i

(& Annuler le dépét

Dépot de procédure non contentieuse

Les champs suivis d'un * sont obligatoires. [E] Enregistrer et quitter

Dossier judidaire « | Information sur le dépit « | Parties aux dossiers « | Représentant [REStei i clCit ER T Cele - CETTI1a

Représentant

Les parties demanderesses sont-elles représentées par avocat(e) ou par notaire ?
(@ Oui, les parties sont représentées
O Non, les parties agissent seules devant |3 cour

O Aucune de ces situations ne s'appligue

() Annuler le dépét

Dépot de procédure non contentieuse

Les champs suivis d'un * sont obligatoires. Enregistrer et quitter (%) Annul

[EIERNER Documents  Résumé dudépat  Résultat

Représentant

Les parties d. d sont-elles repreé: ées par avocat(e) ou par notaire ?
(@) Oui, les parties sont représentées

(O Non, les parties agissent seules devant la cour

(O Aucune de ces situations ne s'applique

Type de représentant *

‘ Cabinet davocats ou étude de notaires v

Cabinet ou étude qui agit comme représentant

Cliquez sur la lupe pour sélectionnar un cabinet.

otaire associé(e) au dossier

eeeeee Ie représentant.

& pour indiquer quel(le) avocatie) ou notaire du cabinet est associé(e) au dossier. Cette personne sera |3 personne-ressource que le greffe pourra contacter

ler le dépot
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Si les parties agissent seules :
Le déposant doit indiquer :

v" une adresse courriel;
v"un numéro de
téléphone.

Dépot de procédure non contentieuse

Les champs sulvis d'un * sont obligatoires

[E] enregistrer et quitter

cuments  Résumé du dépdt  Résultar

Représentant

Les

sont-elles

par notaire ?

(O oui, les parties sont re;

(@ Non, les partie:
QO Aucu

Adresse courriel *

Téléphone *

=

£ o

[rae s

® Annuler le dépst

Si ni 'une ni 'autre des
situations ne s’applique, aucun
autre champ n’est a remplir.

Dans tous les contextes,
lorsque les informations sont
inscrites, cliquez sur

« Suivant » au bas de la page.

Dépot de procédure non contentieuse

Les champs suivis d'un * sont abligatoires,

[E] Envegistrer et quitter

() Annuler le dépét

Dossier judiciaire + | Information surfe dépot « | Parties aux dossiers + | Représentant [[Etalu S e EETL LR S EET o

Représentant

Les parties demanderesses sont-elles représentées par avocat(e) ou par notaire ?
O Oul, les parties sont représentées

O Non, les parties agissent seules devant la cour

f.) Aucune de ces situations ne s'applique
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Onglet « Frais »

Lorsqu’un déposant a droit a I'aide juridique,
cochez la case « Oui ».

Puis, cliquez sur « Joindre une attestation
d’admissibilité a l'aide juridique ».

Une fenétre contextuelle s’affiche.

Sélectionnez « Attestation d’admissibilité a

I'aide juridique ».

Ajoutez un document en cliquant sur « Choisir un

fichier ».

Cliquez sur « Joindre un document ».

Une fois la fenétre contextuelle fermée, cliquez
sur « Suivant » au bas de la page de I'onglet

« Frais » pour passer a I'étape suivante.

Dépot de procédure non contentieuse

Les champs s ciun * sontoblgetcies B Envegistrer scquicier ) Annuler e dépdc

Coumens  péauméddéplt Rt

Renseignements pour I'application des

frais judiciaire:
«| Dépot de procédure non contentieuse

nregistrer et quitter () Annuler le dépat

Qo Renseignements pour I'application des
| frais judiciaires

S

lorsq
@ ou
o e Veuillez joindre une attestation dadmissibilité a laide juridique

Aide juridique

Créer X

Aide juridique
Joindre une attestation d’admissibilité a I'aide juridique

Type de document *

Joindre un fichier =

Choisir un fichier

Annuler Joindre un document
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Onglet « Documents »

Dans la page suivante, le ou les
documents a déposer sont énumeérés,
ainsi que la fagon de les catégoriser.

¢ A noter : |l sera impossible de
soumettre le dépét s'il
~ manque un des documents
obligatoires pour son traitement.

Il est possible d’ajouter d’autres
documents, méme s’ils ne sont pas
requis au dépét.

Cliquez sur « Ajouter un document ».

Une fenétre contextuelle s’affiche.

Sélectionnez la catégorie et le type de
document parmi les choix offerts.

Une description détaillée de chacune
des catégories apparait plus bas.

Dans tous les cas, les champs « Type
de document » et « Confidentialité »
sont obligatoires.

Dépot de procedure non contentieuse

Les champs suivis d'un * sont obligatoires.

[ ) P———— Frss urciques Récuméd cistn Résur

Documents

Documents obligatoires pour ce dépdt

DANS LA CATEGRIE ACTE DE PROCEDURE
Demande de modification du registre de I'état civil

@ Ajouter un document

Type de

Cote T document T  Description

Carégorie 1

[E] Enregistrer et quitter

Date pertinente

T Nomdufichier T delapigce

I 'y a aucun document pour le moment

(® Annuler le dépét]

1  Confidertialié T

Ajouter un document

Catégorie *

‘ Acte de procédure

Type de document *

‘ — Choisir un Type de document —

Confidentialité

Seulement les documents de nature confidentielle au s

Public

Description @

Joindre un fichier *

Joindre un fichier

Annuler

Direction des projets Lexius —
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Lorsque la catégorie choisie est

« Preuve (Piéce) », d’autres champs
doivent étre remplis, notamment la
date pertinente de la piece.

Cette date permet au tribunal d'établir
la chronologie des événements. Par
exemple :

e Correspondance ou échange de
courriels : date de la
correspondance ou du premier
échange

e Certificat du Directeur de I'état
civil : date de I'événement
(naissance ou déces)

e Déclaration sous serment ou
rapport d'expertise : date de la
sighature

¢ Notes sténographiques : date
de l'interrogatoire ou de
I'audience

e Document qui ne porte pas de
date : date qu'une partie peut lui
attribuer en fonction du
fondement de son recours (ex. :
testament olographe non daté
pour lequel on attribue une date
qui sera démontrée lors de
l'audience)

Catégories

Acte de procédure

Est déposé dans cette catégorie tout document écrit préparé par une partie ou un tiers, selon

Ajouter un document

Catégorie

Preuve (Pigce) ~|

Type de document *

Piéce v

Cote de la piéce *

Date pertinente de la piece @

YYYY-MM-DD

Confidentialité

Seulement les documents de nature confidentielle au sens de fa loi peuvent &tre mis sous pli cacheté
Public v

Description * @

C l-\) Recommandation pour le nom d'un fichier de piéce

L P
Lors du dépdt dune piice, il est recommandé d'écrire le nom de la partie qui veut la
déposer dans le nom du fichier (ex. : testament-depose-par-jean-tremblay.pdf). Cette

les formalités établies par la loi, les réglements et les directives des tribunaux.

Les types de documents qui peuvent se retrouver dans cette catégorie sont : une demande
adressée au tribunal ou au notaire (ex.: une demande d’homologation d’'un mandat de
protection), une déclaration sous serment, le rapport du directeur général d’'un établissement

de santé ou de services sociaux ou une formalité (ex. : une réponse).

Ce document, qui oriente le cheminement d’'un dossier, est soumis a des régles de forme que

les parties doivent respecter afin d’assurer le bon déroulement du dossier.

Demande de service
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Est incluse dans cette catégorie toute demande de nature administrative relative a un dossier
judiciaire numérique (ex. : demande de copie ou d’un certificat du greffier).

Notification

La notification est une formalité par laquelle un document est porté a la connaissance d’'une
personne ou d’'une entité.

Est incluse dans cette catégorie, a titre d’exemple, la preuve de réception par le destinataire
d’'une mise en demeure ou d’'une demande introductive d’instance.

La preuve de notification d’'un document doit, lorsque possible, étre contenue dans le méme
fichier que le document notifié. Ainsi, dans I'exemple ci-haut, la preuve de notification et la
demande introductive d’instance, ou du moins la premiére page de celle-ci, devraient étre
déposées dans un seul et méme fichier.

Le dépdt de la preuve de notification dans un fichier distinct est toutefois accepté et celle-ci doit
étre déposée dans la catégorie « Notification ».

Preuve (Piéce)

Une piéce est un élément physique ou documentaire, déposé au dossier judiciaire numérique
et présenté au tribunal ou au notaire, au soutien d’'un acte de procédure en vue d’étre utilisée
comme élément de preuve.

Sont inclus dans cette catégorie, a titre d’exemples, un document comme une facture, un
enregistrement audio ou un élément matériel de preuve telle une pelle.

En régle générale, un fichier ne doit contenir qu'une seule piéce documentaire. Toutefois, si
plusieurs pieces documentaires sont de méme nature, a titre d’exemples des factures produites
a différentes dates, elles peuvent étre déposées en liasse dans un seul et méme fichier.

Argumentation

Est déposé dans cette catégorie les documents qui présentent les différents arguments avancés
par une partie au soutien de sa position juridique en lien avec la situation factuelle.

A titre d’exemples, sont déposés dans cette catégorie un plan d’argumentation, une plaidoirie
écrite d’une partie, la doctrine et la jurisprudence, le cas échéant, soutenant sa position.

Autre document

Est déposé dans cette catégorie tout autre document qui n’est pas inclus dans les autres
catégories.
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Une fois les champs remplis, cliquez
sur « Joindre un fichier ».

Notez que le format PDF est
obligatoire pour les actes de
procédure. Les formats PDF, PNG,
GIF, JPEG, MP3, DSS, M4A, MP4,
WAV, WMA sont acceptés pour le
dépbt des piéces et des autres
documents. Les dossiers .zip ne sont
pas acceptés.

La taille maximale des fichiers .pdf est
de 100 Mo.

La taille maximale des fichiers des
autres formats est de 10 Mo.

IMPORTANT : Assurez-vous de
donner un nom significatif aux fichiers
joints.

Exemple de bonne pratique :

e P1— Certificat de déces M.
Smith.pdf

Exemple de mauvaise pratique :
o 964587-875412.pdf;
e P1.pdf

Le document ajouté s’affiche.
Procédez de la méme maniére pour
tous les documents que vous
souhaitez déposer.

Puis, cliquez sur « Suivant ».

Ajouter un document b
Catégorie * -
‘ Acte de procédure v

Type de document *

‘ -— Choisir un Type de document -—- ~ ‘

Confidentialite

Seulement les documents de nature confidentielle au sens de |a loi peuvent &tre mis sous pli cacheté.

‘ Public L

Description @

|

Joindre un fichier *

Taille maximale : 100 Mo
Extensions permises : PDF

Joindre un fichier
Annuter

Dépot de procédure non contentieuse

[E] Enregistrer et quitter () Annuler le dépét

Y [ ———— Rhauméauzéstt Résdia:

Documents

Les champs suivis d'un ™ sont obligazoires.

Documents obligatoires pour ce dépat

DANS LA CATEGORIE ACTE DE PROCEDURE
Demande de tutelle 3 Fabsent

@ Ajoutsr un document

Type de Date partinent=
Catégorie T 3 document T Description T  MNomdufichier ¥ delapigce T  Confidentialits T

hee e Kl

procédure
Isbzent
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Onglet « Résumé du dépot »

Vérifiez toutes les informations
qui apparaissent dans la page de
résumé avant de transmettre le
dépbt, car une fois le dépbt
transmis, il ne sera plus possible
de le modifier.

Si une erreur est trouvée, il suffit
de retourner dans l'onglet
correspondant pour apporter la
correction en cliquant sur

« Précédent ».

Apres avoir vérifié les
informations, cliquez sur
« Transmettre ».

Un courriel vous est envoyé
automatiquement a la suite de la
transmission. Ce courriel contient
aussi le numéro de référence de
votre dépbt (communication type
en annexe).

Résultat de transmission

Une fois le dépbt transmis, le
résultat de la transmission
s’affiche. Il indique le numéro de
référence ainsi que le numéro de
facture a acquitter, s’il y a lieu.

Aucun paiement requis

Lorsqu’aucun paiement n’est
requis, le résultat de la
transmission s’affiche et au bas
de la page, un seul bouton
apparait : « Terminer ».

Paiement requis

Lorsqu’un paiement est requis, le
résultat de la transmission
s’affiche et au bas de la page,
deux boutons apparaissent :

=21 > Dépi de procédure non contentieuse

Dépot de procédure non contentieuse

== chsmps sunis 'un © sant oblig=saires [ enre

gistrer e

t qui

itter

& Annuler le dépat

Résumé du dépot

Information sur le dépét

v ¢

Parties au dossier

Documents

Renseignements sur le déposant

Déposant

Les champs suivis 9'un ™ sent obfigatsires.

Résultat de la transmission

Tutelle & l'absent

u dépit: 240603-001166

- 2024-06-03 3 11:50

Prochaine étape

Payer plus tard et quitter

Dépot de procédure non contentieuse
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« Payer maintenant » et « Payer
plus tard et quitter ».

En choisissant « Payer
maintenant », vous accédez a
l'interface de paiement en ligne.
Seules les cartes de crédit Visa,
Mastercard et American Express
sont acceptées.

En choisissant I'option « Payer
plus tard et quitter », vous étes
redirigé vers la liste des dépdts
en attente de paiement.

Pour payer plus tard, il vous
suffira de vous connecter a votre
compte et de sélectionner le
dépbt a payer dans la tuile

« Dépbts en attente de
paiement ».

A noter : Le dép6t d’'un acte de
procédure ne sera légalement
recu que lorsque les frais
judiciaires auront été acquittés en
totalité.

Montent: 108003

0 commandes ©

PEUIS ST W fan e + 5

SIS T WIDECR N DYE 0400 W e % Carte
Mcsen dhu Dl
Maménn de cate®

ity ampirmton (MMAAYK

Code de sbcurth Ou 1 ™ =

o Traster a vas

Annute L vassacnos

Accuzil > Dépéts en attente de paiement

Dépots en attente de paiement

Numéro de

référence du dépét $

soldeapayer &  Naturedudépdt & Juridiction

Constitution d'un 14 - Procédure

240603-001173 230005 conseil de tutelle 3 non
LLLLLLLLLL contentieuse
Remplacement et 14 - Procédure
240603-001172 230005 reconstitution de nen
certains &crits contentieuse
) Vérification de S e
240603-001171 220,00 § non
testament
contentieuse
14 - Procédure
240603-001166 230,005 Tutelle 3 Iabsent non

contentieuse

ks

Palaisdejusticaou  Datede
pointde service $  facturation

Palais de justice

2024-06-03
de Saint-jean-sur-

12:11
Richelieu

Palais de just

alais de justice ——
de Saint-

12:06
Hyacinthe

Palais de justice
de
Drummondville

2024-06-03
12:02

Palais de justice 2024-06-03
de La Tugue 11:50
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4.2. Dépét dans un dossier judiciaire numérique existant

Pour commencer un dépbt, cliquez sur la
tuile « Nouveau dép6t de document ».

Puis, cliqguez sur « Commencer ».

¢ IMPORTANT : La plateforme de
| dépbt s’adapte en fonction des
- réponses fournies. Par
conséquent, certains onglets ou certains
champs peuvent ne pas apparaitre,
selon les contextes.

Onglet « Dossier judiciaire »

Cliquez sur « Oui » a la question « La
demande est-elle déposée dans un dossier
judiciaire existant ? ».

Inscrivez le numéro du dossier judiciaire ou
le dépbt doit étre effectué.

Puis, cliquez sur « Suivant ».

Services judiciaires numériques

@ Nouveau dépdt de document @ Dépats en cours de rédaction ou

Dépaser un docurnent zel qu'an acts o
procécure ou une pigce auprés dun greffe. L
dépdt peut menar 3 un nouyeau dossier dugreffe
judiciaire oz enrichi un dog_pr existant.

transmis

Poursuivra a rédaction d'un dépdtnon
transmis o consulter les d&pots déja transmis.

Nouveau dépot de document

Déposer un document tel qu'un acte de procédure ou une piece aupres
d'un greffe. Le dép6t peut mener & un nouveau dossier judiciaire ou
enrichir un dossier existant.

Procédure non contentieuse
Ce formulaire sert uniquement & déposer des documents en lien avec une procédure
non contentieuse. Si votre dépdt concerne d’autres sujets, veuillez utiliser les autres

services judiciaires numériques.

Consultez la page Procédure non contentieuse pour en savoir plus sur le sujet et sur la
démarche a effectuer.

E:l Dépots en attente de paiement

Payer les dépots en attente de paiemant afin
qu'ls pu ssent étre examinés par le personnel

Dépot de procédure non contentieuse

Les champs suivis d'un * sont obligatoires.

GREERILIGEN Vaidstion  Information surledépdt  Documemts  Résumédudépit  Résuttat

Dossier judiciaire

La demande est-elle déposée dans un dessier judiciaire existant 7

O Non

@ oui

Vous pouvez déposer des documents uniquement dans un dossier judiciaire

numérigue ouvert & partir du 24 avril 2023, En cas de doute, inscrivez le numéro désiré
et e systéme fers la validation

Dossier judiciaire *

Format : 99-99-999399-999

(D  cnoixdérinitifs

En passant & [4tape suivante, vous ne pourrez plus modifier les options ci-dessus
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Onglet « Information sur le dépo6t »

¢ A noter : |l est possible en tout
temps d’« Annuler le dép6t » qu'on
~ souhaite abandonner, ou encore
d’« Enregistrer et quitter » afin de pouvoir
conserver les informations saisies et de
revenir terminer le dépét plus tard.

Dans cette page, il faut :

v’ sélectionner la nature du dép6t;

v indiquer si le dépbt est effectué au
nom de personnes physiques
seulement;

v indiquer si le dépot est urgent ou non
(le dépbt de 'acte de procédure est
urgent lorsqu’il est considéré comme
tel par la loi, par les réglements ou
par les directives des tribunaux).

Lorsque les champs sont remplis, cliquez
sur « Suivant ».
Onglet « Documents »

Dans la page suivante, le ou les documents
a déposer sont énumerés, ainsi que la
facon de les catégoriser.

Cliquez sur « Ajouter un document ».

Azousil = Dépdt de procédure non contentieuse

Dépot de procédure non contentieuse

Les champs suivis S'un * sont obligataires: [E] Enregistrer et quitter () Annuler le dépat

Dossier judiciaire v | Information sur le sépit [ECNEEp G ERR R T

Information sur le dépét

Dossier 405-14-500048-246

r concerne une Demande devant tribunal

Demande initisle 240603-001171 - Vérification de testament

Nature du dépst *

‘ - Sleczionner 3 naturs du dépit—

Le dépbt estl effectué au nom de personnes physiques seulement? *

‘ Sélectinner v

Vatre dépbt est-il considéré comme urgent 7

L'acte de procédure est urgent lorsque considéré comme tel par Ia loj, par les réglements ou par les directives des tribunaux.
[OREL]

Q ou

(I} Mature du dépét définive

En paseant & '€tapa suivante, vous ne paurrsz plus modifier [a nature du dépét

Dépot de procédure non contentieuse

Les champs suivis d'un * sonit obligatoires. [E] enregistrer et quitter () Annuler le dépat

Dossier judiciaire v | Information surle dépdt v Résumé du dépin  Résultst

Documents

Documents obligatoires pour ce dépot

DANS LA CATEGORIE AUTRE DOCUMENT
Observations

© Ajouter un document

Type de Date pertinente

%  Nomdufichier ¢  dela pigce ¢  Confidentialité 3

Catégoie ¢ Cote © document & Description

1l My 3 aucun document pour le moment.
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Une fenétre contextuelle s’affiche.

Sélectionnez la catégorie parmi les choix
offerts. Voir |la description.

Dans tous les cas, les champs « Type de
document » et « Confidentialité » sont
obligatoires.

Selon le type de document déposé, un
champ « Description » peut s’afficher.

Notez que le format PDF est obligatoire
pour les actes de procédure. Les formats
PDF, PNG, GIF, JPEG, MP3, DSS, M4A,
MP4, WAV, WMA sont acceptés pour le

dépbt des piéces et des autres documents.

Les dossiers .zip ne sont pas acceptés.

La taille maximale des fichiers .pdf est de
100 Mo.

La taille maximale des fichiers des autres
formats est de 10 Mo.

¢ - A noter : |l sera impossible de

& transmettre le dép6t s’il manque un

“~ des documents obligatoires pour
son traitement.

Il est toutefois possible d’ajouter d’autres
documents, méme s’ils ne sont pas
essentiels au traitement du dépbt.

I Ajouter un document

Catégorie *

‘ Autre document

Type de document *

‘ Observations

Confidentialité *

‘ Niveau 1: Public

Joindre un fichier *

Taille maximale : 100 Mo
Extensions permises | AAC, DSS. GIF, JPEG, M4A, MP3, MP4. PCM, PDF, PNG, WAV, WMA

Joindre un fichier

Annwter m
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Lorsque la catégorie choisie est « Preuve
(Piéce) », d’autres champs doivent étre
remplis, notamment la date pertinente
de la piéce.

Cette date permet au tribunal d'établir la

chronologie des événements. Par exemple :

Correspondance ou échange de
courriels : date de la correspondance
ou du premier échange

Certificat du Directeur de I'état civil
: date de I'événement (naissance ou
déces)

Déclaration sous serment ou
rapport d'expertise : date de la
signature

Notes sténographiques : date de
I'interrogatoire ou de I'audience
Document qui ne porte pas de date
: date qu'une partie peut lui attribuer
en fonction du fondement de son

recours (ex. : testament olographe non

daté pour lequel on attribue une date

qui sera démontrée lors de 'audience)

Une fois les champs remplis, cliquez sur
« Joindre un fichier ».

IMPORTANT : Assurez-vous de donner un
nom significatif aux fichiers joints.

Exemple de bonne pratique :

P1 — Certificat de déces M.
Smith.pdf.

Exemple de mauvaise pratique :

964587-875412.pdf,
P1.pdf.

Ajouter un document

Catégorie *

| Preuve (Pigce)

Type de document *

| Piéce

Cote de la piéce *

Date pertinente de la piece @

| YYYY-MM-DD

Confidentialité

Seulement les documents de nature confidentielle au sens de [a loi peuvent tre mis sous pli cacheté

| Public

> |

Description * @

4

Recommandation pour le nom d'un fichier de piéce
Lors du depdt d'une pigce, il est recommandé d'ecrire le nom de Ia pariie qui veut I3

déposer dans le nom du fichier (ex. * testament-depose-par-jean-tremblay.pdf). Cette

Ajouter un document

Catégorie *

Acte de procédure

Type de document *

Demande de modification du registre de I'état civil v|

Confidentialité *

Niveau 1: Public

Joindre un fichier *

Taille maximale - 100 Mo
Extensions permises : PDF

Joindre un fichier

Annuler
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Le document ajouté s’affiche. Procédez de
la méme maniére pour tous les documents
que vous souhaitez déposer.

Puis, cliquez sur « Suivant ».

Onglet « Résumé du dépot »

Vérifiez toutes les informations qui
apparaissent dans la page de résumé avant
de transmettre votre dépdét, car une fois le
dépbt transmis, il ne sera plus possible de
le modifier.

Si une erreur est trouvée, il suffit de
retourner dans I'onglet correspondant pour
apporter la correction en cliquant sur

« Précédent ».

Aprés avoir vérifié les informations, cliquez
sur « Transmettre ».

Un courriel vous est envoyé
automatiquement a la suite de la
transmission. Ce courriel contient aussi un
numéro de référence (communication type
en annexe).

4zzuel > Dépéit de procédure non contentieuse

Dépot de procédure non contentieuse

Les champs suivis d'un = sont obligataires. [B] Envegistrer et quitter

Dosser ciate v | inormaton aur e k. v Résumédu sépl misulat

Documents

Documents obligatoires pour ce dépot

Preuve de notification

@ Ajouter un document

D

Date pertinent=

Catégorie Description Nom dufichier ¥ de la pigce T Confidentialié T

Hotification Public

& Annuler le dépat

Dépot de procédure non contentieuse

[Bl enregistrer et quitter  (2) Annuler le dépat

Résumé du dépodt

Veu ez vé-fer es ranseignemsns

Information sur le dépot

Type de demande

Demarde sevant t-bunal

Documents
Palais de justice ou point de serviee

Pl dajustce de Drummondvle

Votre cépdt estil considéré comme urgent ?

Frais judieiaires
Montant 3 payer

o005
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Onglet « Résultat de la transmission »

Une fois le dépbt transmis, le résultat de la
transmission s’affiche, indiquant le numéro
de référence ainsi que le numéro de la
facture a acquitter, s’il y a lieu.

Aucun paiement requis

Lorsqu’aucun paiement n’est requis, le
résultat de la transmission s’affiche et au
bas de la page, un seul bouton apparait :
« Terminer ».

Paiement requis

Lorsqu’un paiement est requis, le résultat
de la transmission s’affiche et au bas de la
page, deux boutons apparaissent : « Payer
maintenant » et « Payer plus tard et

quitter ».

En choisissant « Payez maintenant », vous
accédez a l'interface de paiement en ligne.
Seules les cartes de crédit Visa, Mastercard
et American Express sont acceptées.

En choisissant I'option « Payer plus tard et
quitter », vous étes redirigé vers la liste des
dépbts en attente de paiement.

Un avis de paiement des frais judiciaires, y
compris un numéro de référence, est alors
envoyé au courriel associé a votre compte.

¢ . Pour payer plus tard, il vous suffira
{ de vous connecter a votre compte

~ et de sélectionner le dép6t a payer
dans la tuile « Dépots en attente de
paiement ».

A noter : Le dép6t d’'un acte de procédure
ne sera légalement regcu que lorsque les
frais judiciaires auront été acquittés en
totalité.

Azcuell = Dépdtsencours ders.. » Dépét de procédure non contentieuse

Dépot de procédure non contentieuse

Les champs suivis J'u

Résultat de la transmission

in ™ sant obligtoires.

() Votre dépft a été cransmis

ce du dépdt | 240603-001104

on : 2024-06-03 3 16:36

Prachaine étape

Facture

MNuméra de facture T

FAC-2024-0503-001832 230005

Payer maintenant

Payer plus tard et quitter

Micath ) Bulaine™

Maménn de cate®

it ampiranion (MMAAL

Codw de sbcurih de la cane’ B

m s

Accusil > Dépdts en attente de paicment

Dépots en attente de paiement

Palais de justice ou Date de
pointde service $  facturation

Numéro de
référence du dépét $

Nature dudépdt $ Juridiction -

Solde & payer

Constitution d'un 14 - Procédure Palais de justice

2024-06-03

240603-001173 230008 canseil de tutelle 3 non de Saintean-sur- e
un mineur contentieuse Richelieu
Remplacement et 14 -Procédure Palais de justice ——_—
240603-001172 230005 reconstitution de nen de Saint- e
certains éerits contentieuse Hyacinthe
) aticbn s 14 -Pracédure Palais de justice SoaAiEes
240603-001171 230,008 non de "
testament 202
contentieuse Drummandville
14 - Procédure
- ; N Palais de justice 2024-06-03
240603001186 230008 Tutelle 3 Fabsent non s
de La Tuque 1550

contentieuse

36

Direction des projets Lexius —
Service de I'implantation des projets Lexius




5. DEPOTS EN COURS DE REDACTION OU TRANSMIS

Il est possible de consulter
'ensemble des dépbts
transmis a partir d’'un compte,
et de terminer un dépét
interrompu qui a été
enregistré. |l suffit de cliquer
sur la tuile « Dépdts en cours
de rédaction ou transmis ».

Trois vues sont disponibles.
Par défaut, c’est la liste des
dépbts en cours de rédaction
qui s’affiche.

Pour accéder a la liste des
demandes ouvertes (c’est-a-
dire les dépdts transmis) ou a
la liste des demandes
cléturées (c’est-a-dire les
dépbts traités par le personnel
du greffe et qui, selon le cas,
ont mené a I'ouverture d’'un
dossier judiciaire numérique),
cliquez sur la fleche pour faire
afficher les choix possibles et
sélectionner la vue souhaitée.

Dans les trois vues, il est
possible de trier les dépbts en
cliquant sur la fleche, a cété
de chaque colonne.

Services judiciaires numériques

E.l.a Nouveau dépdt de document

Dépdts en cours de rédaction ou Dépdits en attente de paiement

trans@'1
Poursuivr n d'un dépdt non i
ansmis o iter les dépdts déjé transmis s pUISSS & personnel
du greffe

iE Dépdts en traitement -

Dépéts en cours de rédaction

Dépéts en traitement

Dépbts traités

Dépots en cours de rédaction ou transmis

Palais de justice
ou point de
service b

Nature du dép&t
Jépat T 3

Juridiction 1 Date de d

Accueil > Dépéts en cours de rédaction ou transmis

Dépots en cours de rédaction ou transmis

= Dépdts en traitement~

Numéro de
référence du

dépét ¢  Statutdu dépat T

240603-001171 Aexaminer

240603-001166 A sxaminer

Palais de justice
ou point de
service

Nature du dépot
P

Juridiction $: Date de dép6t

14.- Palais de
vérification de Procédure justice de . -
55 2024-06-03 16:07
testament non Drummonduill
contentieuse e
14.
< Palais de
Tutelle & Procédure o a
g Justice de La 2024-06-03 16:06
'absent non
Tuque

contentieuse
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La page S’ouvre directement Nousl > DEiots ol Cots e T daclon S TranaiE
sur la liste des dépdts qui ont
été enregistrés pour

,  POUE Dépots en cours de rédaction ou transmis
poursuivre la rédaction a un

autre moment. Bt s ciin - B
Il est possible de trier les S
dépéts en Cllquant Sur Ia référence du dépéty  Statutdudépsr O Nature dudépdt §  juridiction pointdeservice $  création
fleche, a coté de chaque rossaontrag | Redacionen e P Ml BN [
= e cours notariés non contentieuse de Granby 16:32
colonne. 7 Moditer
Pour poursuivre la rédaction sioE02.001 103 Rédaction en il 14~ Frocédure Palais de justice 20240603 a = ®@
y , ~ . . cours SretECHon non contentieuse de Havre-Aubert 16:31
d’'un dépét, cliquez sur les trois ’

petits points au bout de la
ligne a droite, puis sur

« Modifier ».

Le dépbt qui avait été laissé
en cours de rédaction s’ouvre
a la premiére page. Cliquez
sur « Suivant », jusqu’a
'onglet ou vous vous étiez
arrété. Poursuivez selon la
procédure décrite dans les
sections précédentes.

Demandes en traitement Accueil > Dépbts en cours de rédaction ou transmis
(dépbts transmis) et

demandes cloturees (dépots | pansts en cours de rédaction ou transmis

cléturés)

Dans ces deUX |iSteS, il est I DensEs &n tratemcts 7E
possible de consulter le T —

résumé de Chacun des dépéts Ljs;:mem 3+  statutdudépdt $ Nammduuépﬁ; Juridiction : ::n?ité[emdE 3 Date de dépdt

Toutefois, il n’est pas possible
de modifier ces derniers.

14 Palais de

Vérification de Procédure justice de o = o
= 2024-06-03 16:07
testament non Drummaondwvill
contentieuse e Détails Iy

240603-001171 A examiner

Pour accéder au résumé d’un
dépdt, cliquez sur les trois
petits points au bout de la
ligne a droite, puis sur

« Détails ».

A noter aussi qu'il est possible de connaitre le statut du dépét, c’est-a-dire I'étape de traitement &
laquelle il est rendu. Il suffit de consulter la seconde colonne de la liste des « Demandes ouvertes
(dépbts transmis) ». Les statuts possibles sont les suivants :

v A examiner : Le dépét est regu au greffe, mais il n’a pas encore été pris en charge;

v' Examen en cours : Le personnel du greffe traite le dépdt;

v Impossible a traiter : Des informations et/ou des documents sont manquants et il n’est pas
possible de finaliser le traitement du dépét. Si cela se produit, une communication est
envoyée pour aviser le déposant des actions a poser;

v Ainscrire au registre : Le traitement du dép6t est terminé et le dossier judiciaire numérique
est créé ou mis a jour, mais l'inscription au registre du tribunal n’est pas encore effectuée;
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v Inscription au registre en cours : Le personnel du greffe procéde actuellement a I'inscription
du dossier au registre du tribunal;
v' Déposé au dossier : Le dépbt est cloturé.
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6. DEPOTS EN ATTENTE DE PAIEMENT

La tuile « Dépbts en attente de
paiement » permet d’accéder a la
liste des dépbts transmis, pour
lesquels des frais judiciaires
doivent étre acquittés avant que le
dépbt soit traité par le greffe, mais
dont le paiement n’a pas encore
été recgu.

Pour acquitter une facture, cliquez
sur les trois petits points au bout de
la ligne a droite, puis sur « Payer ».

Le résumé du dépét s’affiche.
Cliquez sur « Payer maintenant »
au bas de la page.

Suivez les étapes de paiement.

Services judiciaires numériques

(&) Nouveau dépat de document

Dépéts en cours de rédaction ou

transmis

Dépéts en attente de paiement

quis puis
du greffe

Dépots en attente de paiement

Numéro de Palais de justice ou Date de

référencedudépot  Soldeapayer §  Naturedudépdt & Juridiction t pointdeservice $ facturation

Constitution d'un 14 - Procédure Palais de justice 3
. : ! 2024-06-03
240603-001173 230,008 conseil de tutelle 3 non de Saint-Jean-sur- 1211
un mineur cantentieuse Richelieu
7 payer {’j
Modifies
R cement e - Procé lais 2
) _ E’rp\a.errm[ t 14 - Procédure Palals de justice LTI
240603-001172 230,008 reconstitution de non de Saint- 12:08 .
centaing écrits contentisuse Hyacinthe N

Dépo6t de procédure non contentieuse

Résumé du dépot

Information sur le dépot

Numéro de référence

240603.001173
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7. CONSULTER UN DOSSIER JUDICIAIRE NUMERIQUE
(DISPONIBLE POUR LES AVOCATS ET NOTAIRES SEULEMENT)

Pour consulter un dossier judiciaire
numérique, cliquez sur la tuile
« Dossiers judiciaires ».

Il est également possible d’y
accéder par le menu « Dossiers » en
sélectionnant « Dossiers »

La liste des dossiers judiciaires
numeériques pour lesquels vous étes
représentant d’une partie s’affiche.

¢ Anoter:

R Lorsque le représentant

inscrit a un dossier est le
cabinet d’avocats ou I'étude de
notaires, 'ensemble des avocats du
cabinet ou 'ensemble des notaires
de I'étude ont accés au dossier.

Lorsque le représentant inscrit a un
dossier est un avocat ou un notaire
en particulier, il est le seul a pouvoir
accéder au dossier judiciaire
numeérique.

Pour consulter un dossier, cliquez
sur les trois points au bout de la
ligne.

Québec s

Services judiciaires numériques
Accueil Dépdts - Dossiers -
Jerappsportals.com

Dossiers

Professionnels du bureau associés aux dossiers

SOIVIERL i OB

éié Nouveau dépdt de document

Dépéts en cours de rédaction ou
transmis

@ Dépbts en attente de paiement

en attente de palement afin
re examings par le personne

Dossiers judiciaires

Numéro de dossier
Titre du dossier

judiciaire

Tutelle au majeur pour E

Nature de la demande introductive

Date douverture |}
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L’affichage du dossier comporte en
tout temps le résumé des
informations pertinentes dans le
haut de la page.

1. Le titre et le numéro du dossier;

2. L’état d’'avancement du dossier,
lorsqu’applicable;

3. La nature de la demande;

4. Le lieu ou le dossier est traité;

5. La nature du dossier et la date de
son ouverture.

Trois onglets sont disponibles sous
le résumé. Par défaut, I'onglet

« Historique », qui présente ce qui
est survenu jusqu’a maintenant dans
le dossier, s’ouvre.

L’onglet « Parties » permet de
consulter les informations
concernant toutes les parties au
dossier.

Dans I'onglet « Documents », il est
possible de consulter tous les
documents déposés au dossier,
sous réserve de la confidentialité du
document.

Atraiter par
le greffier
spécial

Historique Parties

Procédures

Tutelle au majeur pour Sylvie Raso
655-14-500061-249

Demande introductive d'instance

Révision de la tutelle au majeur

1+ AVAR - AVIS SELON ARTICLES DE LOIS

(@ Date de greffe 21/02/202

Renseignements du dossier

Palais de justice aie-Comeau

Nature du dossier

-Tutelle au majeur

Date d'ouverture

18/02/2024

Tutelle au majeur pour Sylvie Raso

655-14-500061-249

Atraiter par
le greftier
spéaal

Demande Introductive dinstance

Révision de la tutalle au majeur

Parties aux dossier

Enfant mineur (EN)

5 EN1-Min Robert, (rest gas teprésenté(e) o irag

5 EN2-Dow Jos, rfest pas reprdsantéfe) et agh |

0 Adiesse incomus

5 EN3-Dow Patrick. e pas regrésentéfe) et i

Partie demanderesse (DM)

£5 DM1-1-John Daw, o5t représentifs)
#  Adresss inconnue

Claire DIALLO,

Renseignements du dossier

Tutelle au majeur pour Sylvie Raso

655-14-500061-249

Demande introductive dinstance

Révision de la tutelle au majeur

Renseignements du dossier

Nature du dossier

Date Souverture
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Lorsque le cabinet ou I'étude est le
représentant, il est possible de
modifier le professionnel contact.

Dans la liste « Professionnels du
bureau associés aux dossiers »,
vous devez cliquer sur les trois

points du dossier correspondant.

Dans la fenétre suivante, le nouveau
contact doit étre sélectionné dans le
champ « Professionnel »

Cliquez « Enregistrer »

Québecaa

Services judiciaires numériques Nous joindre

Accueil Dépdts - Dossiers -
‘erappsportals.com

Dossiers

Professionnels du bureau associés aux dossiers

Professionnels du bureau associés aux dossiers

nel associé Numeéro de dossier

Nature de la demande Date
introductive T T douverture T

¥  judidaire

Cessation des effets d'un
mandat de protection
homologué

John white 555-14-500074-244 D1 + Audrée Roy 2024-05-07

Obtention de |ettres de DM1 + Addamane

415-14-500007-241 b
vérification nc.

Guillermo Boyer 2024-05-27

Modifier

Professionnel associé au dossier

Profesabonnel

Thimiotre Wena: |TE

Reprisentant (cabinet @'avecats ou dtude di
bl

Dossler judiclalm

BN 180004 - 244

Partle reprdnantée

OMA--5-07-B- Dy rami
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8. ANNEXES

8.1. ANNEXE 1 Conditions d’utilisation

Conditions d'utilisation des services judiciaires numériques Lexius

Les services judiciaires numériques Lexius permettent la consultation a distance de certains dossiers judiciaires. Ils vous
offrent aussi la possibilité de déposer des documents aux greffes de la Cour du Québec et de la Cour supérieure, et ce, pour
certaines demandes et selon les modalités qui suivent.

« Automobile et permis de conduire » : ces services acceptent que vous déposiez au greffe de la Cour du Québec, aprés
avoir rempli un formulaire en ligne, une demande pour permis restreint, une demande pour mainlevée de la saisie ou une
demande pour obtenir la levée de la suspension du permis de conduire ou du droit d’en obtenir un. lls vous permettent également
de déposer tous les documents qui accompagnent votre demande en ligne, le cas échéant.

« Procédure non contentieuse » : ces services vous permettent de déposer un acte de procédure, une piéce ou tout autre
document au greffe de la Cour supérieure lorsqu'’ils concernent une demande suivant la procédure non contentieuse accessible
ala page « Dépot d’'une demande suivant la procédure non contentieuse ».

« Action collective » : vous aurez acces aux services relatifs a cette matiére dés que les moyens technologiques requis seront
mis en place et rendus disponibles dans Lexius. Ces services devraient vous permettre de déposer un acte de procédure, une
piéce ou tout autre document, au greffe de la Cour supérieure lorsqu'ils concernent une action collective.

« Instance commerciale » : vous aurez acces aux services relatifs a cette matiére dés que les moyens technologiques requis
seront mis en place et rendus disponibles dans Lexius. Ces services devraient vous permetire de déposer un acte de procédure,
une piéce ou tout autre document, au greffe de la Cour supérieure lorsqu'ils concernent une instance commerciale.

En recourant au service de consultation d'un dossier judiciaire numérique, vous avez la possibilité, si vous confirmez votre
identité au moyen de l'authentification décrite a la section 1.1, de consulter & distance un dossier judiciaire numérique suivant
les précisions fournies a la section 1.3, sous réserve des restrictions d’accés prévues par la loi ou par une ordonnance du
tribunal. Ce service sera accessible en ce qui touche les actions collectives et les instances commerciales, et ce, dés que les
moyens technologiques requis seront mis en place et rendus disponibles dans Lexius.

A noter que toute personne est autorisée & consulter un dossier judiciaire numérique dans un palais de justice en utilisant des
moyens technologiques mis en place a cet effet, sous réserve des restrictions d’acces applicables.

Pour accéder a Lexius, vous devez confirmer que vous avez lu les présentes conditions d'utilisation et les acceptez. En cas
de contradiction entre celles-ci et une loi ou un réglement, ces derniers ont préséance.

1. L’accés aux services judiciaires numériques
L’utilisation des services judiciaires numériques
Particularités pour le service de dépot de documents
Droits de propriété intellectuelle

Protection des renseignements personnels
Limitations de responsabilité

Paiement des frais judiciaires

© N o g A~ b

Acceptation des conditions d’utilisation

1. L’accés aux services judiciaires numériques
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Pour accéder a Lexius, vous devez créer un compte utilisateur en respectant les modalités suivantes :
1.1 Si vous étes avocate, avocat ou notaire

Si vous exercez votre profession, connectez-vous par 'entremise d’un partenaire, soit le Barreau du Québec ou la Chambre
des notaires du Québec, selon le cas. Pour ce faire, rendez-vous sur la page d’accueil du portail, puis choisissez I'option « Se
connecter ». Ensuite, appuyez sur licbne associée a votre ordre professionnel, puis entrer la méme adresse courriel
professionnelle et le méme mot de passe que vous utilisez pour vous connecter au portail de votre ordre professionnel.

Lors de votre premiére connexion, vous devez accepter les conditions d'utilisation et valider le ou les codes d'impliqués
permanents (CIP) ainsi que les coordonnées indiquées, comme l'adresse et le numéro de téléphone de votre domicile
professionnel, lesquels Lexius aura inscrits automatiquement.

Lors de vos connexions subséquentes, vous devrez toujours utiliser le partenaire de connexion associé & votre ordre
professionnel.

1.2 Autre utilisatrice ou utilisateur

Si vous étes une citoyenne ou un citoyen, une huissiére ou un huissier de justice, une ou un membre du personnel du curateur
public ou toute autre personne non visée a la section 1.1, vous pouvez créer votre compte en vous identifiant par votre courriel
ainsi qu’un mot de passe.

1.3 Précisions pour la consultation d’'un dossier judiciaire numérique a distance

A noter qu'uniquement les avocates ou avocats et notaires pouvant confirmer leur identité par le moyen d’authentification prévu
ala section 1.1 peuvent, en se connectant a Lexius, consulter a distance le dossier judiciaire numérique dans lequel ils agissent.
Ainsi, ces professionnelles et professionnels qui choisissent de se connecter a Lexius en s'identifiant autrement que par le
partenaire de connexion n'auront pas accés au service de consultation a distance d’'un dossier judiciaire numérique.

De plus, lorsqu’il sera possible de confirmer leur identité par un moyen d’authentification indiqué dans Lexius, les
personnes suivantes pourront également avoir acces au service de consultation a distance d’un dossier judiciaire
numérique :

- La personne physique représentée qui est partie a ce dossier;
- La personne physique agissant pour elle-méme dans ce dossier;
- Le syndic de faillite impliqué dans ce dossier.

2. L'utilisation des services judiciaires numériques
2.1 Services

Vous avez accés a Lexius en tout temps, sous réserve de situations qui échappent au contréle du ministére de la Justice du
Québec (MJQ).

De plus, le MJQ se réserve le droit de limiter I'accés a Lexius afin de procéder a des travaux d'infrastructure technologique.
Dans I'une ou l'autre de ces situations, vous recevrez l'information a propos des options qu'offre le MJQ pour pallier
lindisponibilité de Lexius.

Pour optimiser I'expérience de Lexius, il est recommandé d'utiliser les navigateurs suivants : Google Chrome ou Microsoft Edge.

Il est également conseillé d'utiliser leur version la plus récente et de veiller a ce que le systéme d’exploitation et le navigateur
Web disposent de toutes les mises a jour et modifications requises.

2.2. Préséance du registre du tribunal

Direction des projets Lexius — 45
Service de I'implantation des projets Lexius



Sachez qu’en cas de discordance entre les informations inscrites sous I'onglet « Historique » du dossier judiciaire numérique et
celles paraissant dans le registre du tribunal, ces derniéres ont préséance.

2.3 Obligations de l'utilisatrice ou de I'utilisateur

2.3.1 Lorsque vous créez un compte pour utiliser Lexius, vous devez fournir des renseignements exacts ainsi que complets et
étes responsable de les maintenir a jour.

Si vous partagez votre mot de passe avec une autre personne, vous serez responsable des dommages qui pourraient en
découler, par exemple en cas de fraude ou de vol d'identité.

2.3.2 Lorsque vous Uutilisez Lexius, vous ne devez pas porter atteinte a I'intégrité ni a la sécurité de la plateforme Web, et ce, de
quelque fagon que ce soit. Par exemple, vous ne devez pas contourner les mesures de sécurité mises en place ni tenter de
modifier la plateforme.

2.3.3 Lorsque vous consultez un dossier judiciaire numérique, vous vous engagez a respecter toute interdiction de divulgation

ou de diffusion des renseignements consultés, qu'elle soit prévue dans une loi, un reglement ou une ordonnance du tribunal
rendue dans ce dossier.

3. Particularités pour le service de dépot de documents

3.1 Si vous n’étes pas en mesure de compléter votre dépdt dans Lexius au cours d’'une méme session de navigation, vous
pouvez récupérer l'information relative a un dépét en cours de rédaction pendant une période de 60 jours. Si vous souhaitez la
récupérer, une fois la connexion au portail établie, rendez-vous a la section « Dépéts en cours de rédaction ou transmis ».

Cette fonctionnalité de Lexius est mise a votre disposition afin, entre autres, de vous prémunir de la perte des renseignements
saisis si jamais un imprévu survient en cours de dép6t (par exemple, vous n’étes pas en mesure d’effectuer le paiement des
frais judiciaires ou vous devez convertir le format de votre fichier pour le téléverser). Il vous revient d'utiliser cette fonctionnalité
de maniere responsable et de juger de la possibilité de téléverser un document dans Lexius sans compléter votre dépét.

3.2 Moment du dép6t

Si vous transmettez un document en ligne, en dehors des heures d’ouverture du greffe (8 h 30 a 16 h 30), celui-ci est réputé
déposé au greffe & sa prochaine heure d’ouverture.

Toutefois, lorsque des frais judiciaires sont exigibles pour le dép6t de votre document, il ne sera légalement recu que lorsque
vous aurez acquitté les frais judiciaires en totalité. Si le montant des frais et des droits de greffe est déterminé par le greffier
aprés le dépot de votre acte, le paiement doit étre effectué au plus tard deux jours aprés la notification d’un avis indiquant ce
montant (articles 107 du Code de procédure civile et 224 de la Loi sur les tribunaux judiciaires).

3.3 Traitement du dép6t

Les demandes déposées en ligne au greffe de la Cour du Québec sont traitées de fagon prioritaire durant les jours et les heures
d'ouverture des greffes de cette cour, dans un délai de 24 heures ouvrables suivant leur transmission, en tenant compte des
jours fériés.

Les documents déposés en ligne au greffe de la Cour supérieure sont traités durant les jours et les heures d’'ouverture des
greffes de cette cour, dans un délai de 24 a 48 heures ouvrables suivant leur transmission, en tenant compte des jours fériés.

Par ailleurs, il est possible pour vous d'indiquer qu'un dépdt doit étre traité en urgence, si la demande est définie comme urgente par la
loi ou les directives des tribunaux.

Le traitement des documents déposés s'effectue en conformité avec les lois et les reglements.
3.4 Format et taille des documents déposés

Le format PDF est obligatoire pour le dépét des actes de procédure. Les formats PDF, PNG, GIF, JPEG, MP3, DSS, M4A, MP4,
WAV, WMA sont acceptés pour le dépbt des piéces et des autres documents.
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Il existe des procédures de conversion adaptées au logiciel de traitement de texte qui permettent de convertir facilement des
documents a I'un ou l'autre des formats que supporte Lexius.

La taille des fichiers PDF ne doit pas excéder 100 Mo. La taille des fichiers PNG, GIF, JPEG, MP3, DSS, M4A, MP4, WAV et
WMA ne doit pas dépasser 10 Mo.

Sila taille du fichier excéde ces tailles maximales, vous pouvez réduire celle du fichier pour le déposer, notamment en diminuant
sa résolution. Vous devrez alors conserver ce fichier sur son support et dans son format d’origine jusqu’au jugement passé en
force de chose jugée ou de I'acte qui met fin a I'instance, conformément a l'article 10 du Réglement concernant le projet pilote
visant la transformation numérique de I'administration de la justice.

Un fichier dont la taille excéde celle indiquée peut, exceptionnellement, étre déposé au greffe par un autre moyen.

3.5. Description, cotation et date d'une piéce ou d'un élément de preuve

Vous devez décrire en détail la piéce ou I'élément de preuve que vous déposez a I'endroit prévu a cet effet. Par exemple, au
champ « Description », vous pouvez inscrire : lettre de X a Z, notes sténographiques, déclaration sous serment, expertise, etc.
Vous devez attribuer une cote a vos piéces et autres éléments de preuve, conformément aux réglements et directives
des tribunaux.

La date pertinente de la piece ou de I'élément de preuve que vous déposez est également indiquée lors du téléversement du
fichier.

En général, la date pertinente d’'une piéce ou d'un élément de preuve correspond a celle qu'il porte. Toutefois, cette date peut
également étre établie en fonction de la nature de votre demande, des faits qui la soutiennent ou des conclusions que vous
recherchez. Lorsque des piéces de méme nature sont déposées en liasse, la date pertinente est celle de la premiére piéce.
Par exemple :

o sur un certificat de naissance, deux dates sont inscrites, soit la date de naissance d’'une personne et |a date a laquelle
le Directeur de I'état civil a délivré le certificat. La date pertinente pourrait étre I'une ou l'autre selon les motifs pour
lesquels vous déposez ce certificat : soit pour faire la preuve de la date de naissance de la personne concernée ou
pour indiquer la date a laquelle le Directeur de I'état civil a délivré de ce certificat.

e dans le cas d'une mise en demeure, c'est sa date d’envoi qui est généralement pertinente alors que dans le cas d’un
contrat, c'est la date de la demiére signature apposée.

o latranscription d’un interrogatoire comprend deux dates, soit la date de sa tenue et celle de la transcription faite par la
ou le sténographe. Dans cet exemple, la date pertinente correspondra, en général, & la date de la tenue de
linterrogatoire.

Il vous revient de déterminer la date pertinente de la piéce ou de I'élément de preuve que vous déposez.

3.6 Documents déposés en lot

Les fichiers que vous déposez ne doivent contenir qu'un seul document, sous réserve de ce qui suit.

Un fichier ne doit contenir qu'un seul acte de procédure, sauf si les régles de procédure civile ou la pratique établie par les
tribunaux et les partenaires indiquent qu’un acte de procédure peut ou doit étre accompagné d’un autre document. Par exemple,
une demande introductive d'instance peut aussi inclure un avis d’assignation ou de présentation. Autre exemple, les preuves
de notification d'un document peuvent étre jointes a celui-ci ou a I'un de ces extraits.

Un fichier ne doit contenir qu'une seule piéce. Toutefois, vous pouvez déposer en liasse des documents de méme nature dans
un méme fichier. Par exemple, dans une demande en recouvrement d’une somme d’argent pour services rendus, vous pouvez
joindre plus d’une facture dans un méme fichier.

3.7 Discordance

En cas de discordance entre les renseignements que vous inscrivez sur la plateforme Lexius lors de votre dép6t et ceux inscrits
sur votre ou vos documents déposeés, il est possible que votre dépdt ne soit pas traité. Pour éviter cette situation, assurez-vous
de I'exactitude de I'information que vous inscrivez sur la plateforme et veillez a téléverser le bon document.

Direction des projets Lexius — 47
Service de I'implantation des projets Lexius



3.8 Dépbt dans un dossier judiciaire existant
Le dépdt dans un dossier judiciaire existant est réservé :

1. Pour les procédures non contentieuses, aux dossiers judiciaires ouverts depuis le 24 avril 2023;
2. Pour les autres matiéres, aux dossiers judiciaires ouverts a compter de la date de la disponibilité du service de dépét
Lexius pour cette matiére (action collective ou instance commerciale).

3.9 Respect des conditions d’utilisation

Lorsque vous déposez un document qui ne respecte pas les conditions d’utilisation, celui-ci pourrait ne pas étre pris en charge
par Lexius ou étre impossible a traiter par le personnel du greffe, c’'est-a-dire ne pas pouvoir étre déposé au dossier judiciaire.

4. Droits de propriété intellectuelle

4.1. Tout acte de procédure, toute piéce ou tout autre document que vous déposez au greffe au moyen de Lexius, incluant la
photographie d'un élément matériel de preuve, peut étre inclus dans le dossier judiciaire numérique afin d’en permettre la
consultation par les personnes autorisées, dans le respect des restrictions d'accés prévues par la loi ou par une ordonnance du
tribunal.

En utilisant Lexius, vous autorisez le MJQ ainsi que les greffes de la Cour supérieure et de la Cour du Québec a reproduire, a
publier et @ communiquer aux personnes autorisées par télécommunication, les documents que vous déposez au moyen de
Lexius, aux fins de la tenue des dossiers judiciaires numériques, du dépdt et de la consultation a distance des documents dans
ces dossiers. Cette autorisation est accordée sans limite territoriale ni limite de temps.

4.2. La plateforme Lexius et son contenu, y compris les documents, textes, images et logiciels, sont protégés par des droits de
propriété intellectuelle, notamment par la Loi sur le droit d’auteur. L'exercice de droits d’auteur sur Lexius et son contenu,
notamment la reproduction, I'adaptation ou la représentation en public, en tout ou en partie, est interdit sans I'autorisation écrite
du MJQ.

Si vous avez I'autorisation de consulter un dossier judiciaire numérique, sachez que certains documents accessibles pourraient
étre assujettis aux droits d’auteur d’'un tiers, notamment d’une partie a l'instance.

Ainsi, lorsque vous utilisez Lexius, vous vous engagez a respecter les droits d’auteur relatifs aux documents auxquels vous
accédez, notamment a ne pas les reproduire ni a les communiquer au public a des fins commerciales. Pour obtenir de
l'information sur les restrictions concernant la reproduction des documents auxquels vous accédez, veuillez consulter le titulaire
de ces droits.

4.3 La marque Lexius constitue une marque officielle appartenant au gouvernement du Québec. Il vous est interdit de 'employer
sans l'autorisation du MJQ.

5. Protection des renseignements personnels

Le respect de la vie privée et la protection des renseignements personnels sont primordiaux pour le MJQ. A cet égard, celui-ci
a pris des mesures importantes pour assurer la protection des renseignements personnels recueillis par l'intermédiaire de
Lexius.

Pour obtenir plus d’information sur la collecte de renseignements personnels et leur gestion, vous pouvez consulter la politique
de confidentialité du MJQ en cliquant sur ce lien : Politique de confidentialité.

6. Limitations de responsabilité
6.1 Limitation de responsabilité sur Lexius

En utilisant Lexius, vous reconnaissez que le MJQ n'est pas responsable des colts, pertes ou dommages que vous pouvez
encourir :
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a) soit parce que vous n'avez pas respecté les présentes conditions d'utilisation;

b) soit parce que vous n’avez pas respecté les lois ou les réglements en vigueur au Québec ou toute ordonnance rendue par
un tribunal.

Sachez que nous mettons tout en ceuvre pour développer Lexius, maintenir son contenu a jour et sécuriser votre navigation.
Toutefois, malgré tous nos efforts, nous ne pouvons pas garantir :

a) que le contenu de Lexius sera toujours complet, a jour et sans erreurs;
b) que Lexius sera en tout temps accessible, sécurisé et exempt de virus ou de logiciel malveillant.

Méme si Lexius peut contenir de l'information juridique, sachez que cette information ne constitue pas un avis ou un conseil
juridique. Uniquement une avocate, un avocat, une ou un notaire peuvent vous conseiller sur votre situation personnelle.

6.2 Limitation de responsabilité sur les autres sites

Lors de votre navigation dans Lexius, une redirection pourra vous mener vers d’autres sites Web, par exemple pour effectuer
un paiement. Sachez que vous quittez alors Lexius et que le MJQ n’est pas responsable de la sécurité de ces autres sites, de
leur contenu, ni de l'utilisation que vous en faites. Ces sites ont leurs propres conditions d'utilisation et leur propre politique de
confidentialité. Nous vous recommandons de les lire.

6.3 Régime juridique
L'utilisation de Lexius est régie par le droit applicable au Québec. Tout différend découlant des conditions d'utilisation de ce
service est soumis a la compétence exclusive des tribunaux du Québec.

7. Paiement des frais et tarifs judiciaires
7.1 Tarif des frais judiciaires

Les frais judiciaires qui s'appliquent sont déterminés par le Tarif judiciaire en matiére civile en vigueur ainsi que par les Régles
générales sur la faillite et l'insolvabilité.

7.2 Paiement des frais judiciaires

Si vous devez acquitter des frais judiciaires, une redirection vous aménera vers une plateforme sécurisée. En conséquence, le
MJQ, de méme que la Cour supérieure et la Cour du Québec ne recueillent aucune information bancaire.

Lorsqu’applicable, le paiement en ligne est possible au moment du dépdt ou plus tard au moyen du numéro de facture ou du

numéro de dépdt qui sera transmis par le greffe. Seuls les paiements par carte de crédit Visa, Mastercard et American Express
sont acceptés.

8. Acceptation des conditions d’utilisation
Vous devez reconnaitre avoir lu et accepté les présentes conditions d'utilisation en cliquant sur « J'accepte les conditions
d’utilisation ».

Le MJQ se réserve le droit de modifier les conditions d'utilisation a tout moment, et ce, sans avis préalable. Vous comprenez
qu'il demeure de votre seule responsabilité de lire les conditions d'utilisation en accédant aux services judiciaires numériques
Lexius.
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8.2. ANNEXE 2 Communications

Voici 'ensemble des communications pouvant étre transmises par courriel dans le cadre d’'un dépét (les
textes peuvent étre modifiés sans préavis, ils sont présentés ici a titre indicatif).

Obijet : Avis — Transmission de documents réussie

Justice

Quebec ] l::l

Madame,
Monsieur,

La présente vise & vous informer que le ou les documents ont &té transmis au greffe du
{IDemande:Palais. et Point de service;}. Ces documents porteront le numéro de dépot
{IDemande:Numeérg de la demande;} et seront traités dans les plus brefs délais; vous en
serez avisé par courriel.

Pour toute question concernant le présent avis, vous pouvez communiquer avec le Centre
de communications avec la clientéle du mirstére de la Justice au 1833 3-LEXIUS
(1833 353-9487).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
Le greffe de la Cour supérieure

S VP, ne pas répondre a ce message. Il s'agit d'un envoi automatise.

Objet : Avis — Accusé de réception

Justice

Québec ra

Madame,
Monsieur,

La présente vise & vous informer que votre ou vos documents ont été recus au greffe du
{IDemande Palais et Point de service;}. Ces documents porteront le numéro de dépot
{IDemande:Numero de la demande;} et seront traités dans les plus brefs délais; vous en
serez aviseé par courriel.

Pour toute question concernant le présentl}vis, Vvous pouvez communiquer avec le Centre
de communications avec la clientéle du ministére de la Justice au 1833 3-LEXIUS
(1833 353-9487).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
Le greffe de la Cour supérieure

S.V.P.,, ne pas répondre a ce message. Il s’agit d’'un envoi automatisé.
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Objet : Avis — Confirmation de I'ouverture d’un dossier judiciaire

Justice

2 E3 E3
Québec eama

Madame,
Monsieur,

La présente vise a vous confirmer l'ouverture d'un dossier judiciaire & la suite du traitement
du ou des documents portant le numéro de dép6t {IDemande.Numéro de la demande;}.

Le dossier judiciaire porte le numéro {IDemande.Dossier Judiciaire;}. Veuillez le conserver
pour toute communication future avec le greffe.

Pour toute question concernant le cheminement du dossier judiciaire, vous pouvez
communiquer avec le Centre de communications avec la clientéle du ministére de la
Justice au 1 833 3-LEXIUS (1 833 353-9487).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
Le greffe de la Cour supérieure

S.V.P., ne pas répondre a ce message. Il 8’agit d’un envoi automatisé.
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Objet : Avis — Paiement des frais judiciaires

Justice

Québec & .

Madame,
Monsieur,

La presente est pour vous informer que vous dever payer les frais judiciaires de
a payer;} exigibles pour le dépdt du ou des documents portant le
numeéro {IDemande;Muméra de |a demande;}.

Le dépdt ne sera |Egalement recu el traité par le greffe que lorsque les frais judiciaires
auront i acguitiés en totalite.

Veuillez ignorer cet avis si vous avez déja complété le paiement des frais judiciaires pour
ce dépdt.

Payer les frais judiciaires

Pour effectuer le palernent des frais judiciaires, vous devez wvous rendre sur la page
Services judiciaires numeériques 3 I'adresse lexius justice gouv ac ca. Dans |a section
Procédure non contentieuse, chiguer sur le lien pour accéder au portail et vous
connecter avec votre identifiant. Une fois connecté, chnlsu' Ia section Dépdts en attenle
de paiement, cliquer sur Ficone a frois points vis-a-vis le dépdi portant le numéro
{iDemande:Numérn de la demande}, puis cliquer sur le bouton Payer pour poursuivre,

Wous pouvez egalement payer les frais judiciaires en transmettant par la poste, au palais
de justice désigné dans F'acte de procédure, un chéque certifié, une fraite ou un mandat
pancaire ou un mandat-poste a I'ordre du minisire des Finances, avec mention du numeéro
de dossier judicigire ou du numeéro de dépdt.

Finalemeni, vous pouvez payer en argent, par care de crédit ou de débit en personne
dans un palais de jusfice.

Pour toute guestion concernant le présent avis, vous pouvez communiquer avec le Centre
de communications avec la clientéle du ministére de la Justice au 1 833 3-LEXIUS (1 833
353-9437).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguees.

Le grefie de la Cour supérieure

S.V.F. ne pas répondre & ce message. Il s'agit diun envol automatisé.

Objet: Avis — Confirmation du traitement des documents transmis

Justice

Québec e

Madame,
Monsieur,

La presente wse a wous informer que le ou les documents portant le numéro de depu’[
de la demande;} ont &té traités par le greffe du {I

Paoint de service;} et déposés dans le dossier judiciaire {|Demande:Dassier Judiciaire;}.

Pour toute question concernant le présent avis, vous pouvez communiquer avec le Cenire

de communications avec la clientéle du ministére de la Justice au 18333

LEXIUS (1 833 353-9487).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
Le greffe de la Cour supérieure

S5.\V.F, ne pas répondre & ce message. Il s'agit d'un envoi automatisé.
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Objet : Avis — Attestation d'admigsibilité a I'aide juridique conforme

Justice

Québec e

Madame,
Monsieur,

La présente vise a vous informer qu'aprés traitement de votre dépdt portant le numéro
fDemandes. Mumero de la demande;}, il a ete etabli que volre attestation d'admissibilité &
I'aide juridique est conforme. Vous &tes par conséguent dispensé de payer les frais
judiciaires exigioles pour le dépdt de votre ou vos documents.

Obtenir un remboursement des frais judiciaires

Wous pouvez demander le remboursement des frais judiciaires déja payés, le cas échéant.
Pour ce faire, vous devez remplir une demande de remboursement au moyen du
formulaire Demande de remboursement de frais judiciaires ou de droits de greffe (SJ-
10100

Pour toute quesiion concernant le présent avis, vous pouvez communiguer avec le Cenire
de communications avec la clientéle du miniztére de la Justice au 1 833 3-LEXIUS (1 833
353-9437).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutafions distinguées.

Le greffe de la Cour supérieure

S.V.F., ne pas répondre & ce message. Il s'agit d'un envol sutomatisé.
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Objet: Avis — Attestation d'admissibilité & I"aide juridique non conforme

Justice

Québec eaea

Madame,
IMonsieur,

La présente vise & vous informer qu'aprés traitement de votre dépdt portant le numéro
{Demande: Mumeérn de la demande;}, il a &té &tabli que volre attestation d'admissibilite 4
I'aide juridique déposée n'est pas conforme pour la ou les raison(s) suivante(s):

elle est expirée;

elle est suspendue ou retirée;

elle ne s'appligue pas au contexte du dépdt;

glle n'est pas 4 votre nom ou au nom de la partie au profit de laquelle le dépdt est

effectué;

elle est conditionnefle (non définitive);

glls est illizible ou non exploitable par le graffe;

autre :

Par conséquent, vous devez payer les frais ]udlualres de{;uﬁmaummm
payer;} exigibles pour votre dépdt. Celui-ci ne sera 1&également recu et traité par le greffe
que lorsque les frais judiciaires auront &t acquittés en totalité.

Payer les frais judiciaires

Pour effectuer le paiement des frais judiciaires, vous dewvez wous rendre sur fa page
Services judiciaires numeriques a Fadresse lexius justice gouv ge.ca. Dans la section
Procédure non contentieuse, cliguer sur le2 lien pour accéder au portail et vous
connecter avec votre identifiant. Une fois connect2, choisir la section Dépots en attente
de paiement, cliquer sur licone & trois points vis-a-vis le dépdt portant le numéro
IDemands Mumernn de la demande;}, puis cliguer sur le bouton Payer pour poursuivre.

Vous pouvez egalement payer les frais judiciaires en fransmettant par la poste, au palais
de justice désigné dans I'acte de procédure, un chégue certifié, une traite ou un mandat
bancaire ou un mandat-poste a l'ordre du ministre des Finances, avec mention du numéro
de dossier judiciaire ou du numéro de dépdt.

Finalement, vous pouvez payer en argent, par carte de crédit ou de débit en personne
dans un palais de justice.

Cependant, si vous désirez &tre dispensé de payer les frais, vous devez effectuer un
nouveau dépdt incluant une nouvelle attestation d'admissibilité A I'aide juridique conforme
et l'ensemble des autres documents de voire dép6t.

Pour toute guestion concernant le présent avis, vous pouvez communiquer avec le Centre
de communications avec la clientéle du ministére de la Justice au 1 833 3-LEXIUS (1 833
353-9487).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
Le greffe de la Cour supérieure

S VP, ne pas répondre & ce message. Il 8'agit dfun envai automatisé.
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Objet : Avis — Modification des frais judiciaires [paiement requis}

Justice

Québec mam

Madame,
Monsieur,

Madame,
Monsieur,

La présente vize & vous informer que lors du treitement du dépdt portant le numéro
{Demandeumemn de la demande:}. le greffe 8 apporté une modification 2 la nature du
dépdt ow su type de personne (personne physigue ou morale) sssociée & la partie pour
qui le dépdt est effectus. Cefte modification nécessite un sjustement aux frais judiciaires
exigibles.

Les frais judicizires exigibles pour ce dépot sont de {DemandeMeaniant & payer). Vous
devez payer ces frais judicigires en tofalité, méme s'ils sont égaux ou inférieurs aux frais
judiciaires que wous avez déjs acquittés. le cas échéant La procédure & suivre pour
obtenir l2 remboursement des frais judicisires que vous avez déja acquittés est décrite ci-
Sprés.

Le dépdt ne sera légalemant recu et traité par le greffe que lorsque les frais judiciaives
guront &té acquittés en totalité.

Payer les frais judiciaires

Pour effectuer la paiement des frais judicisires, vous devez vous rendre =ur la page

Services judiciaires numériques & I'sdresse lexius. justice. gouv.ge.ca. Dans |a saction

Procédure non contentieuse, chiguer sur le lien pour sccéder su portail ef wous

connecter avec votre identifiant. Une fois connecté. cheisir la section Dépdts en attente

dE paiement c{lquer sur licdne & frois points vis-8-vis le dépdt poriant le numéro
de la demande;}. puis cliquer sur e bouton Payer pour poursuivre.

Vious pouvez également payer les frais judiciaires en transmettant par la poste. au palais
de justice désigné dans I'acte de procgdure, un chégque cerifis. une traite ou un mandst
bancseire ou un mandsat-poste & l'ordre du ministre des Finances. avec mention du numeéro
de dossier judiciaire ou du numéro de dépét.

Finalement. vous pouvez payer en argent. par carte de crédit ou de débit en personne
dans un palais de justice.

Obtenir le remboursement des frais judiciaires

‘ous pouvez demander le remboursement des frais judiciaires deéja payes pour votre
dépdt, le cas échéant. Pour ce faire, vous devez remplir une demande de remboursement
su mayen du formulaire Demande de remboursement de frais judicigires ow de droits
de greffe (SJ-1010}

Pour toute question cencemant le présent avis, vous pouvez communiguer avec le Centre
de communications avec la clientéle du minisiére de la Jusfice aw 1833 3-LEXIUS
(1833 353-0487).

Recevez. Madame, Monsieur, mos salutations distinguées.

Le greffe de la Cour supérieura

5 VP, ne pas Mpondre & ce meszage Il 'agit d'un envoi automatize.
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Objet: Avis — Modification des frais judiciaires (remboursement)

Justice

Québec e ea

Madame,
Monsieur,

La présente vise & vous informer que lors du traitement du dépdt portant le numéro
MDemande:Numere de la demande;} le greffe a apporté une modification aux frais
Jjudiciaires exigibles.

Vu la nature du dépdt, aucuns frais judiciaires n'étaient exigibles.

Obtenir un remboursement des frais judiciaires

Vous pouvez demander le remboursement des frais judiciaires déja payés, le cas échéant.
Pour ce faire, vous devez remplir une demande de remboursement au moyen du
formulaire Demande de remboursement de frais judiciaires ou de droits de greffe (SJ-

1010}

Pour toute question concernant le présent avis, vous pouvez communiquer avec le Centre
de communications avec la clientéle du ministére de la Justice au 1 833 3-LEXIUS (1 833
353-9487).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

Le greffe de la Cour supéneure

S.V.P., ne pas répondre & ce message. Il s'agit d’'un envoi automatisé.

Objet : Avis — Nouveau document déposé

Justice

. E3 E3
QuébecC eae

Madame,
Monsieur,

La présente vise a vous informer que le greffe ou le tribunal a déposé un document dans
le dossier judiciaire portant le numéro {IDemande:Dossier Judiciaire;}.

Pour toute question concernant le présent avis, vous pouvez communiguer avec le Centre
de communications avec la clientéle du ministére de la Justice au 1 833 3-LEXIUS (1
833353-9487).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

Le greffe de la Cour supérieure

S.V.P., ne pas répondre a ce message. Il s'agit d'un envoi automalisé.
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Objet : Avis — Dépoét non confirmé

Justice p 2

Québec e e
Madame,
Monsieur,

La présente vise a vous informer que lors du traitement du dépét portant le numéro
{Nemande :Numéro de la demande;}, le greffe n'a pas pu confirmer le dép6t du ou des
documents suivants :

{Documentlisti

La ou les raisons pour lesquelles le dépdt n'a pas pu étre confirmé apparaissent ci-
dessous. Chague raison est reliée a un document et est affichée dans le méme ordre que
CEeux-ci.

{{RaisonList}

Par conséquent, vous devez déposer a nouveau tous vos documents en apportant les
corrections nécessaires.

Pour toute question concernant le présent avis, vous pouvez communiquer avec le Centre
de communications avec la clientéle du ministére de la Justice au 1833 3-LEXIUS
(1833 353-9487).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

Le greffe de la Cour supérieure

S.V.P., ne pas répondre a ce message. Il s'agit d'un envoi automatise.

Objet : Avis — Document non déposé

Justice

Québec e

Madame,
Monsieur,

La presente vise a vous informer que lors du traitement du dépét portant le numéro
iern de la demande;}, le greffe n'a pas pu confirmer le dépét du ou des
documems suivants :

{{Documentlist}

La ou les raisons pour lesquelles le ou les documents n'ont pu &tre déposés apparaissent
ci-dessous. Chague raison est reliee a un document et est affichée dans le méme ordre
gue ceux-ci.

{{Raisonkisth

Par conséquent, les documents mentionnés ci-haut ne seront pas déposés au dossier
judiciaire. Pour qu'ils puissent 'étre, vous devez les déposer a nouveau en apportant les
corrections nécessaires. Vous recevrez par ailleurs un avis pour confirmer que les autres
documents du méme dépbt ont quant a eux été déposés avec succés. |l n'est donc pas
nécessaire de déposer a nouveau les documents déja confimés.

Pour toute question concernant le présent avis, vous pouvez communiquer avec le Centre
de communications avec la clientéle du ministére de la Justice au 1833 3-LEXIUS
(1833 353-9487).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

Le greffe de la Cour supérieure

S.V.P., ne pas répondre a ce message. Il s'agit d'un envol automalise.
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Objet: Avis — Dossier incomplet

Justice

Québec ez

Madame,
Monsieur,

La présente vise a vous informer que le dossier judiciaire portant le numéro
IDemande:Dossier Judiciaire;} est incomplet pour la raison suivante :

{champ libre}

En conséquence, le traitement de votre dossier est suspendu jusqu'a ce que vous ayez
remédié a la situation.

Pour foute question concemnant le présent avis, vous pouvez communiquer avec le
Centre de communications avec la clientéle du ministére de la Justice au 1 833 3-
LEXIUS (1 833 353-9487).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
Le greffier spécial de la Cour supérieure

S.V.P., ne pas répondre & ce message. Il s'agit d’'un envoi automatisé.

Objet : Avis — Modification des informations saisies au formulaire de dépot

Justice 4 o3

Québec mea
Madame,
Monsieur,

La présente vise a vous informer que le greffe a modifié les informations que vous avez
saisies lors du dép6t portant le numéro {IDemande:Numerg de la demande;}.

Les modifications apportées sont les suivantes :
{champ libre}

Pour toute question concernant le présent avis, vous pouvez communiguer avec le Centre
de communications avec la clientéle du ministére de la Justice au 1833 3-LEXIUS
(1833 353-9487).

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

Le greffe de la Cour supérieure

S.V.P., ne pas répondre a ce message. Il s’agit d’'un envoi automatisé.
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